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Informacidén general

Este manual le guiara a través de cada una de las diferentes funciones del
Programador de Recursos Oncore (OCF). Debido a actualizaciones menores y las
mejoras realizadas en el programa, algunas de las funciones en el Programador
de Servicios Oncore pueden ser ligeramente diferentes a cdmo se describen en
esta guia.

Escenario actual

Pero también tienen que lidiar
con un horario personal.

Cientificos ocupados en el uso de
multiples servicios centrales.

Coordinar todo esto I

Do you e where itis 7

» Hasta ahora, la planificacion de recursos se ha hecho anotando fechas en
un bloc de papel situado cerca de los recursos.

» Cada usuario tenia su propio horario personal con post-it, calendarios de
bolsillo, dispositivos portatiles y ordenadores.

» Usted o0 su secretaria puede programar muchas reuniones diferentes.

* Los datos obtenidos en la sesién de un recurso pueden ser almacenados
en diversas unidades extraibles o de red.

El Programador OCF tratard de ayudarle a organizar sus horarios y datos en una
ubicacion conveniente, haciéndolos accesibles mediante la web.



Los usuarios pueden coordinar sus horarios y datos en un solo lugar.

Organice todos sus horarios

en un solo lugar.

Meetings

Comparta una fecha de
reunion

Vincule datos a
experimentos

Tome notas '

Seguimiento y remisién a sus datos
donde quiera que estén (HD, floppy, ZIP,
unidad de red, etc.)

El usuario del Programador OCF utilizara el sistema para programar eventos
profesionales y personales.

El usuario del Programador podra programar eventos profesionales y personales,
asi como realizar el seguimiento de los datos reunidos durante el uso de los
recursos mediante un unico entorno. Sin embargo, todos los calendarios
personales se mantendrdn como privados y no podran ser vistos por ningan
administrador de recursos.

» Permite al Programador la planificacion conjunta con otros servicios
centrales.
» Permite al Programador incorporar su propio horario personal.
» Obtenga un seguimiento detallado y notificacién de uso en diferentes
cuentas.
» Consiga recordatorios de correo electronico, buscapersonas o teléfono.
* Interfaces con PDAs.
* Vincular los datos obtenidos a los de otros servicios centrales.
» Agregar observaciones a cada sesion.
» Facil busqueda de notas y recuperacion de datos.
» Conceder acceso a otros usuarios a su calendario o datos.
» Programar una reunion pidiendo confirmacion a los participantes.



Requisitos

» Usted debe registrarse para obtener una cuenta de usuario y seguir las
directivas departamentales.

* El programador requiere que las cookies y java estén habilitados en su
navegador. Por favor, consulte la "Ayuda" de su navegador para establecer
la preferencias del mismo.

Navegando por el Programador

Usted tendra que registrarse en el sistema para ver el Programador. Sin embargo,
los visitantes pueden ver los recursos del Programador de Recursos. Antes de
continuar con esta guia, hagamonos una idea de las herramientas de navegacion
y ventanas en el Programador de OCF.

Algunos téerminos usados en la Guia

Recursos = Nikon confocal, FACS, un ordenador, etc

Sesion = el intervalo de tiempo que esté registrado.

Evento = lo que esta ocurriendo durante el tiempo de registro.
Descripcion = (opcional) informacion detallada sobre el evento.
Programa = calendario.

A continuacion se muestra un ejemplo de la pagina tipo del Programador.

Resource Schedule Personal Schedule Wy Data Public Calendars Search

Scheduler User

Edit User Information

Set Password . e e Su estado de acceso
i 3 ress:; 21 E. Lowel .
o se encuentra en la

parte inferior de la
pagina por encima de
los enlaces de

Room #: BSW240
85721-0083 navegacion.
In-state University

Profile Status:  User Profile Complete
FIrst Name: scheduler B :
Last Name: User : .
. . Zipcode)
E-mail address: | agslon@u.arizona.edu
Alternate email: :
*Affiliation: |
Ph r (520 621-8791
e it *Department: | AR i}
*pi; NORSELECTED [
Make Public: |:| *Preferred 12121
(Let other users view your personal calendar) -
! e 1 fcconnt additionzNaeccounts can be thpough profile accounts
Menu de
* a2
navegacion.
Resource: v| Morth: | Jan 2003 |/ n37-Feb? |v| Year: 2003w
En la parte superior de la pagina, las

La barra de navegaciéon que pestafias de navegacién para
permite navegar por Iq e s B desplazarse fachen_te por los recursos
configuracion del usuario. T del Programador, Lista personal, Mis
datos, calendarios publicos y la

ersonal Schedule | Reso

herramienta de blsqueda.




Creando un nuevo perfil de usuario (Esta seccion
no sera de aplicacion: El perfil de Usuario sera
creado por los administradores y comunicado al
Interesado por correo-e)

Visite la pagina que le indique el administrador del programa para acceder al
Programador de OCF.

| Resource Schedule

OCF Scheduler

| Personal Schedule Wy Diata |

Scheduler Login

New User Sign up

User Name:

Password: |

©

D Keep me logged in on this maching.
Forgot vour logon information®

Note: This application requires cookies to be enabled.

Public Calendars [

Search

OCF Scheduler

» Haga clic en "Entrada de Nuevos Usuarios "para acceder a la pagina de
registro de usuarios nuevos y crear un perfil de usuario.

Mew User Registration

Login Hame:
First Hame:
Last Hame:
E-mail address;
Alternate email;

Phone:

N0 EpECes plesss

Make Public:
Password:

Pazsword (again):

|:| {Let other users view your personal calendar)

Address:

Room # !

City:

State:

Zipcode: :

Affiliation: i NOT SELECTED

Department: i NOT SELECTED

*required information for billable resources:
Pl: | NOT SELECTED |
i

additions! scocounts can be added later

Esta informacién no es necesaria
si el recurso al que desea el
acceso es un recurso gratuito.

[ Suomi |

*Required for billable resources




* Rellene el formulario.
+ Para recursos facturables, incluya su Investigador Responsable y
namero de cuenta.

New User Registration

Address: 1041 E. Lowell 5t.

Login Hame: Eg&"ﬂl’l no SpECES p,'gﬁs&

Room #: 240
First Hame: Al

City: Tucson
Last Hame: Agellon

State: AL
E-mail address: agelion{@u.arizona.edu

Zipcode: 285721
Alternate email:

Affiliation: : In-state University v§
Phone: (5200 8211787 ; —

Department: gAF‘.L—BiGtechnulugy [l
Make Public: fL et othar users view your personal calendar) | *required information for billable resources:
Password: sasnaw P : MOT SELECTED v

Pazzword (again); sessss Account #

additions! accounts can be added laler

*Reguired for billable resources

* Haga clic en "Enviar" para crear un nuevo perfil.
Siempre podra editar su perfil de usuario después de haberlo creado.
Esta accion le llevara a la pagina Organizador de Equipos listando todos los
servicios actuales en el grupo.

Alternativas
Nuevo Usuario - Email ya en la base de datos

Siva a crear una nueva cuenta de usuario pero ya ha creado previamente una, un
mensaje se lo indicara en una nueva pagina.

The email specified is already in use

The email you specified is already registered in the system

Request User Account Information: (Schediwler User)
Email Address agellon@u.arizona.edu




Usted podra consultar la informacién de la cuenta que se cred anteriormente, o
simplemente crear otra cuenta con el mismo correo electrénico.

Send me my account information Create another account with this email

* Al hacer clic en el botén "Enviar informacion de mi cuenta”, (“Send me my
account information”) , se le envia un mensajes de correo electronico con
su nombre de usuario y contrasefia.

Estimado usuario del Programador,
Informacién de inicio de sesion del Programador OCF:

Nombre de Usuario;: USUARIO
Contrasefia: what?iexist?

Esta informacién fue enviada a agellon@u.arizona.edu debido a una
solicitud de nombre de usuario / contrasefia realizada desde
128.196.193.109 el 21 de mayo de 2003, 24:56

Gracias,
Administrador del Programador OCF

+ Al hacer clic en el botén "Crear otra cuenta con este correo electronico ",
se continuard con la puesta a punto de la nueva cuenta con la misma
direccion de email. Esta opcién es especialmente til para los
administradores o aquellos que quieren mantener diferentes perfiles para

diferentes cuentas.
» Asegurese de volver a entrar una contrasefia.

Microsoft Internet ﬂ

& You did not enter a value into the Password Reld, This is a required feld. Pleaze anter it now,

Ok |

(St Informaciéon de la cuenta

La informacién de la cuenta sélo es necesaria si usted solicitd un recurso
facturable al registrarse en una cuenta. Por ejemplo, algunos departamentos
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pueden tener muchos recursos, algunos de los cuales pueden ser de uso libre,
tales como estaciones de trabajo de grupos o departamentos.

Si no incluyen la informacién de facturacion, su perfil esta completo, pero en la
seccion "Informacion de usuario " aparecera un asterisco (*) al lado de su estatus.
Sin embargo, al solicitar el uso de un recurso facturables, se le deben proporcionar

un nimero de cuenta y titular de la cuenta (investigador principal). Su estatus se
convertira en "Completo".

Alternativas

Nuevo usuario - Nuevo numero de cuenta de en la base de datos

Esta ventana aparece si ha solicitado un recurso facturable y su numero de cuenta
no esta en nuestra base de datos.

User Registration

Please provide the requested information to complete the registration

Account Information

Account number you specified = not in the databaze.
Pleaze provide the following information for account number 121212

Account Name Account Number

121212

De=cription

Expiration Date
[ sl %l [

Save

* Introduzca el nombre de cuenta: Usted puede agregar varias cuentas en
su perfil de usuario mediante la especificacion de nombres exclusivos a
cada una de sus cuentas.

* Escriba una descripcion: Breve descripcion de su cuenta.

* Introduzca una fecha de caducidad: Introduzca la fecha en que su cuenta
sera cancelada.

Revise su perfil

Una vez que haya creado su perfil, se le llevara a la pagina del Programador de
Recursos donde se listan todos los recursos actualmente en servicio. Desplacese

hacia abajo en la parte inferior de la pagina. Alli, podra ver su estado de inicio de
sesion.

You are logged in as: User, Scheduler
Login/Logoul | Preferences | Profie

Perzonal Schedule | Resource Schediles | Another User's Calendar | Search

11



Antes de proceder a la programacion de un recurso, compruebe su informacion de
usuario.

 Para ver o actualizar su perfil, desplacese hacia abajo y haga clic en el
vinculo "Perfil".

El Administrador de perfiles

La pagina del gestor de perfiles le permite editar sus datos, cambiar su contrasefia
y afladir o eliminar una cuenta adicional a las asociadas a su nombre de usuario.

Resource Schedule Personal Schedule My Data FPublic Galendars Search
Scheduler User = _
Edit User Information
Set Password
: : Address: 1041 E. Lowell S5t
Ty
Room #: BSW240
Profile Status:  User Profile Complete
- City: Tucson
First Name: Scheduler
State: AZ
Last NHame: Uzer
: - Zipcode: 8E721-0088
E-mail address: |agelleni@u.arizona.edu
Alternate email: i
*Affiliation: In-state University Sl
] (520} - T
Phone: (5203 821-57%1 *Departrment: | ARL [v
*Pl: NOT SELECTED v

Make Public: [ ] rotered [
iLet other users view your personsl calendsr) | Account: =
sdditional accounts ean be through profile saccounts

Resource: |*| Month: | Jan 2003 _v: Week: | Jan 27 -Feb 2 _v: Year: 2003 _v:

You are logged in as; User, Scheduler
Login/l ogout | Preferences | Profile

Personal Schedulz | Resource Schedules | Another User's Calendar | Search

» Haga los cambios necesarios.
» Haga clic en el botén "Enviar" para actualizar los cambios.

Configurando su contrasefia

Usted puede cambiar su contrasefia en cualquier momento mediante el acceso al
administrador de perfiles.

* Introduzca una nueva contrasefa. Hew Password: |
* Vuelva a introducir la nueva contrasefia.
» Haga clic en "Establecer contrasefia" para

actualizar los cambios. Set Password

Verify Password: I

12



Cuentas

La informacion de la cuenta aparece en la pagina de lista de cuentas. Usted puede
introducir varias cuentas usando un unico perfil. Y aqui, puede eliminar cuentas
obsoletas. La informacion mostrara los nombres de cuentas que ha creado,
nameros de cuenta, fechas de caducidad y las descripciones de las cuentas.
Usted puede elegir la cuenta predeterminada que utilizara el Programador.

Resource Schedule Personal Schedule iy Data Public Calendars Search
Scheduler User Scheduler User Preferred Account List
Set Password
Account Name M Account Descriptionf Defauilt -
coounts
NSE1 101010 | 111112003 ACoouUNtio use far O lremove
image analyses. o
General Account 124212 | 12/1252003 for analysis & remove
Add Account Number: Add To List
Resource: [%| Month:|Jan2003 [v| Week: Jan27-Fep2 [v| Year| 2003[v|

You are logged in as: User, Scheduler
Login/l ogout | Preferences | Profile

Personal Schedule | Resource Schedules | Another User's Calendar | Search

» Seleccione su cuenta por defecto (haga clic en el boton de opciones bajo
el titulo "Default".

« Para quitar las cuentas obsoletas, haga clic en el enlace "Eliminar".
AVISO: Al hacer clic en el enlace "Eliminar”, usted no recibird ningun
mensaje de verificacion. El perfil de su cuenta se eliminard inmediatamente.

Agregar una cuenta nueva

Add Account Number: | Add To List

* Introduzca el nimero de cuenta en el cuadro de texto.
* Haga clic en "Agregar a la lista" para presentar el nimero de cuenta.

Si el nUmero de cuenta no se encuentra en la base de datos, se abrird una nueva
pagina.
Add New Account

This account is not in the database.
Please provide the requested information about this account.

Account Name Account Humber

22211
Description
Expiration Dats

13



* Introduzca el nombre de la cuenta.

 Dar una descripcion de la cuenta.

* Ingrese la fecha de vencimiento mediante el menu desplegable.

» Haga clic en el botdén "Guardar” para crear la nueva cuenta

* O, Haga clic en el boton "Salir" para abortar la creacion de una nueva
cuenta.

Configurando sus preferencias

Usted puede personalizar aqui la forma de ver el calendario.

Resource Schedule Personal Schedule My Data Public Calendars Search
Preferences
Language: English ||
Preferred view: Week :v'
Include Invites: ) ves 3 o
Time format: 12 hour ) 24 hour

Display unapproved: -f:;_:- Yes 00 No

Display week number: () ves () Ng
Vieek starts on: O sSunday & Monday
Work hours: From/| 8:00 | % tg| 17:00 |

Colors

Document text: - @
Document background: [EJ
Calendar background: 52?25 @
Calendar highlight: [EJ
Calendar text: - @

[ Save Preferences ] [ Help.:: ]

Resource: [*| Month: Jan2003 [v| Week:|Jan27-Feb2 [v| Year: 2003 [w|

You are logged in as: User, Scheduler
Login/Logout | Preferences | Profile

* Elegir y configurar el idioma preferido y la vista del calendario.

* La vista de la Agenda se puede seleccionar por dia, semana, mes o afio.
* Haga clic en "Si" en " Incluir Invitacion " si piensa utilizar la funcion
colaboraciones del Programador.

* Elegir el formato de hora.

» Haga clic en "Si" en la opcién "Mostrar no aprobados" si piensa utilizar la
funcién colaboraciones del Programador. Esto le avisara de las invitaciones
gue necesitan aprobacion en el Programador.

* Seleccione si desea mostrar el nimero de semana en el calendario.

* Elija el dia de comienzo de la semana.

14



* Seleccione la ventana de su jornada laboral.
» Seleccione las preferencias de color de la pantalla de su calendario.
* Haga clic en "Guardar preferencias" para aplicar los cambios.

Esta accion abrira su programador personal mostrando sus preferencias.

Compartiendo un calendario

Usted podra permitir ver su calendario a otros miembros. Compartir su calendario
serd necesario para la funcién colaboraciones del Programador.

Preferences
Language: | Englizh vx
Preferred view: m::nth V
Include Invites: (%) ez ) No
Time format: {) 12 hour ) 24 hour

Display unapproved: -f{r} e C:' Mo
Display week number: -f{r} e ":_:- Mo
Week starts on: # sunday ) Monday

Waork hours:

Colors
Document text: g
Document background:
Calendar background: Select..:

Calendar highlight:

Select..:
Calendar text: -

[ Save Preferences ] [ Help... ]

» Asegurese de activar la opcion “Si” en el botén "Incluir Invitacién™

* Haga clic en "Guardar preferencias" para aplicar los cambios.

* Esta accion le llevara de nuevo a su "Programador Personal".
Consulte la seccion "Invitar a miembros".

Olvidé mi contrasena

Si ha olvidado su "Nombre de Usuario" y/o "Contrasefia”, puede recuperarlo.

15



Scheduler Login

Mew User Sian up

Uzer Name: |USER

Paz=sword: ;

[ ] keep me 1ogged in on this machine.
Forgot vour lcgon information?

* Haga clic en el enlace "¢ Olvid6 su informacion de inicio de sesion?" en la
pagina de "inicio de sesion del Programador”.

Esta accion le llevara al "Formulario de Solicitud de contrasefia”. Si introdujo una

di

reccion de correo electrénico diferente al registrarse y no la recuerda, por favor

contacte con el administrador del recurso correspondiente. Como alternativa,
también puede crear un nuevo perfil de usuario con la informacion correcta.

|42 BMIIEE LR | [ 1y R ] I'LEN g2 L En e e

Edrim AT Hiahi sl | i
"Emadl Bdonesd - o il gros ooy

I E aim Eillﬁ'.".- !

12, rEG 95 G5

R i T | Mamth | e 302 |2 Wimpl; | Mo 7 e 33 [0 Yapy | 203w

sarfioccyi lislziomec 3| [5atc

Fomonal Gramie | Fees groe Bareauing | Sromer joery (aesar | Jeacni Evgen

GOF prasgmar
Hzboree Vorass 1.0
Durowinpwd bo 6P Bchedacieyy Doageleg Muilan
Camwmans & a2 ~riooa ) AEsEsTS Lasrmnes
ARl et Bjesdd pobtran it bk gl b 54 e il i awy Fia

* Introduzca la direccion de correo electrénico utilizada en el momento de la
inscripcion.

* Haga clic en "Enviar mi contrasefia" para pedir al Programador que le
envie su informacién de acceso.
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La lista de Recursos

lagnetic Resonance Facilities

Nagnenc Basonance Imaging Systems,
0 Binspec

4.7 Tecada ol atimadl e gnelic redondnca maging ay-abdam

o DRX400
MagIEls IEscnance Speciuscigy. and modnaging

o DEXSHD

meg = P 1 e T Sncacepy

o - Signa Comip.
cinkcal 1.2 Tesh whels-tody magisie remnances inagng sysem

P WWorkotations:
O BAIAES

pe fordabs seckrong

SR orkslations;
o MBSG
agidala alelion for nmn dall procoeaing

Resource: Niken Confocal Microscope [V Month [ (2003 | Ef}

* Para los recursos del calendario, haga clic en los enlaces o elija el recurso
en el menu desplegable "recurso” en la parte inferior de la pagina.

El calendario de recursos

Usted debe ser titular de una cuenta para ver esta seccion. El Programador de
OCF requiere que las cookies y java estén habilitados en su navegador. Por favor,
consulte "Ayuda" de su navegador para obtener informacion sobre el
establecimiento de sus preferencias en el navegador.

» Use el menu "MES" para mostrar meses pasados o futuros.

» Use el menu "fecha concreta” y se abrira detalle del dia.

» Puede optar por ver mes, semana o afo utilizando los enlaces en la parte
inferior del calendario.

* Haga clic en "Agregar nuevo" para agregar un evento.

* Si el horario de dia esta completo, haga clic en "Notificar" para agregarse
a una lista de espera si un intervalo de tiempo queda disponible.
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Resource Schedule FPersoaal Schedule Iy Data Fublic Calendars Search

December 2002 February 2003
E:r l.J:«— Tje Wlec T:-. |=6 E?t January 2003 Sun [Mon Tie [Wed [The[Fr Eft
T Reservations for Ligeti o
=& = 0
b B =
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
01 Add lew® | 02 Add New® | 03 Add New® | 04 Add New®
05 Add Hew¥ | 06 Add Mea® [ oF Add Hew® | 08 Add tew® | 00 Add Hew® 1 10 Add tew® |11 Add Hew®
=l — e— P P—
12 114 Add Hew® | 15 Add hew® | 16 Add Hew® | 17 Add ew® |18 Add New®
Agd New® | 20 Add fea® | 34 Add Hew® | 92 Agd New® | 23 Add Hew® | 74 Add Hew® (25 Add Hew®
26 28 29 Add pew® | 30 Add New® |31 Add Hew®
[hesk 03} ® {1am>Schedu
[Printer Friendly]
Resource: | Ligeti ~| Month:

Ver el calendario

El calendario se verd de acuerdo a sus preferencias. Para ver la semana, mes o
afo, haga clic en los enlaces o bien escoja una fecha especifica. Para ver el
calendario por dia, haga clic en un dia especifico (el nimero) para mostrar la
ventana por dias. La fecha actual se resaltara.

Resource Schedule Personal Schedule My Data Public Calendars Search
Necember 2007 Fehruary 2003
Sun [Mon [Tue [Wed [Thi [Fri[sat Suin [Mon [Tie [Wed [Thy [Fri gt

January 2003

1 z 3 4 S BET 5 i i
D iR Reservations for Ligeti o ;
L 32 2 1
2 E3 [ [

50 s e

RLEAE Usuario del Programador =

Hora: 11:00AM-2:00PM

Sun Mon Tue Wed Sat
01 2 un erent.o jid ri=w® | 04 Add New®
Descnﬁcmn del evento
05 Add New® | 06 0T Add hew® | 08 udd tew® | 09 Add Hew® | 10 : 11 Add Hew®
12 Add Hew® 113 Add New® | 14 Add New® | 16 Add New® | 17 Add New® 118 Add New®
{Wesk
19 Add New® | 20 Add New® | 33 Add pew® | 94 Add Hew®
26 Add New® | 27 Add iew® | 28 Add New® | 30 Add New® | 31 La fecha
[ivest 03} ® 11am>Scheduler actual se
resaltara.

Notify me when times become available

Resource: | Ligsti ~| Month: | Jan 2003 vz Week: Jan26-Feb1 |%| Year:| 2003 |v|
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Los eventos programados se mostraran en el calendario. Para visualizar una
breve descripcion de un evento, simplemente mueva el ratén sobre él (ver imagen
arriba). El nombre del evento y la descripcion asociada al mismo se mostraran vy al
hacer clic en el evento se muestran los detalles de ese evento.

* Pase el raton sobre un evento programado para ver la sinopsis horario.

Programacion de Tiempo

La cantidad de tiempo que puede reservarse antes del evento sera en funcion de
como el administrador haya configurado el Programador. Por favor, consulte la
pagina web de informacion del recurso.

* Inicie sesién en el Programador y vaya al recurso de su interés.
 Para programar un intervalo de tiempo, haga clic en el enlace "Agregar
nuevo" que aparece en el calendario.

Nota: Si esta accediendo a un recurso facturables por primera vez, se le
requerira para que complete la informaciéon de facturacion (consulte
"Creacion de una lista de cuentas"). El programador no le permitira entrar
en ningln momento pasado.

Si el recurso al que esta intentando acceder no es un recurso facturable, el
programador le llevara al "Administrador de Eventos". Proceda entonces
como en el apartado "agregando un evento". En caso contrario, primero
deberéa obtener la autorizacion para utilizar el recurso.

Solicitud de acceso

Si un recurso requiere la autorizaciéon del nuevo usuario, se le daré la opcion de
solicitar el acceso.

The Killer PC 2 resource requires administrative approval

If vou would like to use the Killer PC 2 schedule, you must first be granted access by the calendar administrator.

You will receive an email when your request has heen processei.

Send Access Reguest

Si un recurso requiere la aprobacion especial, vera el mensaje anterior, antes de
permitirle la programacion inicial de tiempo. Esta opcion suele ser necesaria si un
recurso requiere una formacion especial o certificacion. Envie una solicitud y el
administrador de recursos contactara con usted por correo electronico con la
autorizacion.
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» Haga clic en "Enviar solicitud de acceso" para enviar una solicitud.

Si intenta iniciar la sesion sin la aprobacion previa, se le dara un informe de

situacion.

The Killer PC 2 resource requires administrative approval

If you would like to use the Killer PC 2 schedule, you must first be granted access by the calendar administrator.

You will receive an email when your request has been processed.

YOUF access request has been submited to the Killen PC 2 adrminisli alw | but has not yet been processed,

Una vez que reciba una notificacién por correo electronico desde el Programador,

podra entonces proceder a la programacion de un evento.

Agregar un evento

Reserve Time for computer

La

Al Agellon disponibilidad
del recurso se
muestra aqui.

Event Hame: ITimE on the computer

Description: for analysis ;I

[~

Date: |22 =] |May »|[2003 »| Select..

Time: I5 :IDD o arm i pim
Duration: |1 by vl

Session Requests (emalied fo ddrmin)

helpttiin /ﬂ
=

Send confirmation email: F

Auvailability

All Day
All Drayy
All Drayy

Wednesdays &l Day
Thursdays Al Day

All Drayy

Saturdays All Day

Estos mensajes seran
enviados al
administrador de
recursos

Send reminder: |1 ;II biours ;I in advance
Send to: W agellong@u.arizona.edu
Export this entry (Palm, Outlook, iCaly ¥ m

Las direcciones de
correo electronico
alternativo se
mostraran aqui
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* Introduzca un nombre de evento.

» Dé una breve descripcion del evento.

* Ingrese la hora, fecha y duracion del evento programado.

* Introduzca las solicitudes de sesion en el cuadro de texto "Solicitud de
Sesion".

* Si se desea la confirmacion por correo electrénico, marque la casilla de
verificacion " Enviar correo electrénico de confirmacion”.

* Introduzca un valor en el cuadro de texto " Enviar recordatorio”.

* Recuerde comprobar la direccion de correo electrénico correcta a usar, ya
gue puede haber configurado una direccion de correo electronico
alternativa.

* Si desea exportar la entrada, haga clic en la casilla de verificacion
Exportar esta entrada (Palm, Outlook, iCal).

» Haga clic en el botdén "Guardar" para guardar el evento.

Al guardar el evento, el Planificador afiadir a su evento al calendario y si ha
exportado la entrada, se le pedir4 que guarde el archivo.

JFile Dov x|
4 Add N . S .
S EE%B-DD s E”on—ew = Some files can harm pour computer. [F the file information below
ek 2 looks suspicious, or wou do not fully fust the source, do not open or
/ zave thiz file.
Az 29/ Add Hew 30 File name: Sched<299. vcs
File type:

Los eventos se . ..
escriben en el Fram: amadeusz. bingci arizona.edu

calendario de reservas
cuando entradas son

enviadas.
Wiould you like to oper the file or zave it to your computer?
Las entradas de eventos pueden Upen Save Cancel Mare Info
ser exportadas y guardadas ! : : ;
en PIMs o PDAs v always ask before apening this twpe of file

» Haga clic en el botén "Guardar" para exportar el evento a su PDA, Outlook
o vCal. Se le preguntara por el sistema operativo dénde se almacenara el
archivo.

Conflictos de programacion

Si una entrada de evento se acepta, su solicitud sera afadida al calendario. Sin
embargo, si otro usuario ha reservado tiempo en un recurso que usted desea
utilizar, se le dara la opcion de ser notificado si el tiempo solicitado queda
disponible.
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Reserve Time for Ligeti
Scheduler User
Scheduling Conflict {(2:00pm-4:00pm)

& Al Agellon has already reserded time for Liget during the requested time
Ely work (1:00pm-4:00pm}

Notify me if this ime becomes available

» Si desea recibir un e-mail si la hora solicitada se queda disponible, haga
clic en el botén "Notificarme cuando esta hora esté disponible”.

Send notifications to:
agellon@u.arizona.edu

« Seleccione la direccion de correo electronico deseada y haga clic en
"Afadirme”. Usted recibird una notificacién por correo electronico cada vez
gue una cita de otro usuario se cancele.

Inicio de sesion especial

A veces, los usuarios se olvidan de cerrar la sesion en el sistema o tal vez tienen
eventos programados pero pueden estar fuera del trabajo para una variedad de
razones. En estos casos especiales, pongase en contacto con el administrador de
recursos para anular las reservas.

El Administrador de Eventos

Usted debe ser un titular de la cuenta para ver esta seccion. El Programador OCF
requiere que las cookies y java estén habilitados en su navegador. Por favor,
consulte la "Ayuda" de su navegador para modificar las preferencias del mismo.
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Informacion general del Evento

La siguiente pantalla muestra la informacion sobre su entrada de evento.

Event Qverview

View Calendar
Edit Entry
Delete Entry

Hofification Options

Session Notes

File Links

Extend Session

Resource Info

Ligeti Reservation for Scheduler User
Analysis

Description: analysis of published dets

Liate: thursday; January U, 2003

Time: 1:00pm

Duration: 180 minutes

Priority: Wedium

Access: Public

Created by:  USER You)

Updated: Tuesday, lanuary 28, 2003 10:48am
Participants: Scheduler Uzer

you have until January 28, 2003, 1:00 pm to modify or cancel this reservation

» Haga clic en el boton " Informacién general del evento " en la barra de
navegacion. El administrador de eventos publicara de cuanto tiempo
dispone para cancelar un evento programado.

Vista del Calendario

Esta vista muestra el calendario de acuerdo a sus preferencias de configuracion.

Resource Schedule FPersaonal Schedule My Data Public Calendars Search
January 26 - February 1, 2003
| <<Prev | H T | Hextz=> |
B Reservations for Ligeti 2
News Entry# New Entrvd Hew Entry# Hew Entry# MNews Entryd News Entryd News Entry#
View Month sun Mon Tue Wed Thu Fri sat
Jan 26 Jan 27 Jan 28 Jan 29 Jan 30 Jan 31 Feb 01

8:00am

9:00am

10:00am

11:00am ® 1 {am>Scheduler User

12:00pm

1:00pm ® ipm>5cheduler User * 1om=Al Agelicn

2:00pm

3:00pm

4:00pm

5:00pm

{Printer Friendly

Nofify me when times become available
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» Haga clic en el botén "Ver calendario" en la barra de navegacion para
mostrar el calendario.

Editar entrada

Puede modificar el nombre, descripcion, fecha, hora y duracion de un evento
programado. El administrador de eventos también indicara hasta cuando puede
modificar el evento.

Edit Reservation for Ligeti
Scheduler User
View Calendar
| Edit Entry i b Analysis Availability
Hame: Sundays AllDay
DR Eay Description: | .p.71v=is of publisned data Mondays  AllDay
Notification Options Tuesdays AlDay
Session Notes YWednesdays AllDay
Thursdays  AllDay
S Fridays All Day
Extend Session Date: Saturdays AllDay
Time:

Duration:

Re-Export this entry (Palm, Outlook, iCal) D

you have until January 28, 2003, 1:00 pm to modify or cancel this reservation

Haga clic en el botén "Editar entrada” en la barra de navegacion para modificar la
entrada del evento.

Haga las modificaciones necesarias en el evento, y a continuacion, haga clic en el
botén "Guardar" cuando haya terminado.

Eliminar entrada

Si tiene que eliminar un evento pasado el tiempo minimo para cancelar, debera
comunicarse con el administrador de recursos para su supresion.

?

\’_:rj Are you sure you want to delets this entry?

Lot o Copdiii

* Para eliminar un evento, simplemente haz clic en el botén "Eliminar entrada" en
la barra de navegacion.
» Confirme haciendo clic en "OK " en el cuadro de dialogo.
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Opciones de notificacion

Las opciones de notificacion le permitiran configurar el Programador para
recordarle o no un evento proximo. Para modificar las opciones de notificacion,
haga clic en el boton "Opciones de notificacion™ en la barra de navegacion.

Motification Options For Scheduler User
Analysis

Thursday, January 30, 200321 1:00pm =& 0pm

Send reminder: EMc Reminder V% hours :Véin advance

Send to: [ ] agellon@u arizona.edu

Save

you have until January 28, 2003, 1:00 pm to modify or cancel this reservation

» Agregue el niamero de horas previas al evento del recordatorio que se
enviard por correo electronico, o no recordar, si no marca la casilla de
verificacion "Enviar a".

» Haga clic en el boton "Guardar" para realizar los cambios.

Notas de sesidn

La funcion notas de la sesién del Programador le permite realizar entradas de
texto relacionados con su evento.

Ligeti Session notes for Scheduler User

Analysis |
View Calendar Tuezday, February 4, 2003 at 10:00am - 2:00pm
Edit Entry
Delete Entry Tuesday, January 28, 2003 1:28PM By USER
Nofification Options Thiz note iz asscciated wizh this asnslyvais:

Session Notes

Tuesday, January 28, 2003 1:28PM By USER

This is another note to be added.

File Links

Extend Session

Resource info

Hew Note:

you have until February 2, 2003, 10:00 am to modify or cancel this reservation
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« Si desea adjuntar notas a su entrada, haga clic en el boton "Notas de
sesion” en la barra de navegacion y escriba sus notas en el cuadro de
dialogo.

» Haga clic en el botdén "Guardar" para adjuntar las notas a su entrada.

Enlaces a Archivos

La vista de enlaces de archivos le permitira administrar archivos relacionados con
su trabajo mediante la vinculacion de los archivos almacenados en varios lugares
(en el disco duro, unidad de red, discos Zip, etc) a sus sesiones. Los enlaces
seran actualizados en la pantalla.

Link Local Files To Ligeti Session For Scheduler User

R
View Calendar
Tuesday, February 4, 2003 at 10:00am - 2.00pm
Edit Entry : . ;
Delete Entry Current Session Files
Hotification Opfions ermove
e Uplpad Date File Hame Description R"IT'OF i
. Link
- - No filez linked to this se3sion.
| File Links |
Extend Session : : : : : :
A link will be created between this 2ezsion and a file on the computer you are using.
Linked files cannol be accessed from another computer.

(thiz option is recommended for larger files hat vou wish o sccess from this computer]

Link local files to this Ligeti session;

Description Scheduler Help Files
Local File C:ADocuments and Settingslaagelion
Create Link

+ Para afiadir enlaces a los archivos, dar una descripcion al enlace.

* A continuacion, haga clic en el botén "Examinar" para navegar por su
sistema.

* Para establecer un vinculo a un archivo en un disco local o unidad
conectada, haga clic en "Crear enlace" para vincular el archivo al evento.
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Link Local Files To Ligeti Session For Scheduler User

Al
View Calendar
Tue=sday, February 42003 at 10:00am - 2:M0pm
Edit Entry & o
Delete Entry Current Session Files
Hotification Options e
i Upload Date File Name Description F‘.ema_v-
- Link
Session Notes
- - Tuesday,
| File Links | January 28, OnCore Facility Scheduler.ppt Scheduler Help Files |:|
Extend Session 2003 2.30PM
Uniink Selected

A Jink will be created between this session and a file on the computer you are using.
Linked filez cannot be accessed from ancther computer.
{this oplion {s recommended for larger files that you wish fo saccess from this computer)

Link local files to this Ligeti session:

Description
Local File
Create Link

« Para eliminar las asociaciones de archivos de su sesion, revisar la casilla
de verificacion " Eliminar Link ".
» Haga clic en el botdn "desvincular seleccionados”.

2 =
""-r') Are you sure?

P T

» Confirmar la accién haciendo clic en el boton "OK" en el cuadro de
dialogo.

Ampliar sesion

Esta opcidn le permitira modificar la entrada del evento y extender su periodo de
sesiones en caso de que crea que ha subestimado su reserva de espacio de
tiempo. Puede haber una asignacion maxima sujeta a un recurso particular. Sélo
se podra ampliar el periodo de sesiones si hay un intervalo de tiempo libre

después de su evento programado. Puede modificar el evento si el mismo no esta

dentro de la ventana minima para la cancelacion. PGngase en contacto con el

administrador de recursos para hacer cambios si pasé el plazo de tiempo minimo

0 si se extiende mas alla de la asignacion maxima de tiempo.
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Extend Ligeti Session For Scheduler User

Analyais I
Tuesdsly, February 4, 2003 a1 1% 00am - 2-00pm

Your curremi se&&lon 15 scheduled for 240 minutes
Flaasa enter he number of minubas you vwolld lika 1o add b your reserdation

Ewfena By 15 minulea |
15 minuiss o
=0 minies
£5 minutes
1 hagur

1 hour 15 minules
1 higur 30 minutes
| hour £5 minutes

you hianee undil F 0 am fo modily or cancel this resemation

2 Noure 15 minules
2 hours 30 mnules
2 hiurs 25 minutes
3 hours

3 houre 1§ minules

Resource; | Ligen 3houre 30 mhulee | ke 2003 (] Week: |Fen2-Fens  [w] Yoar: 2003w

S hours 45 mnules
& hiours

£ hours 15 minuies
& hoyre 30 minules

* Haga clic en el " Ampliar Sesion " en la barra de navegacion para acceder
a la pagina de configuracion.

» Use el menu desplegable para agregar mas tiempo a la sesion.

» Haga clic en "Ampliar" para reservar el tiempo.

* Esta accion le llevara de nuevo a la "Informacion general de eventos".

Informacidn de Recursos

Esta vista mostrara la disponibilidad de los recursos a los que esta accediendo. La
disponibilidad del recurso también se encuentra en la pagina "Agregar un evento".

Ligeti Information

Esta informacién no
se encuentra en la
Availability seccion "agregar un
Sundays All Day evento"
Mondays Al Day
Tuesdays Al Day
Wednesdays All Day
Thursdays Al Day
Fridays Al Day
Baturdays Al Day

GenesSpring - Microarray Analysis Workstation

Modification Limif: 42 hours in advance.
There iz no chargs for thiz resource

Close




» Haga clic en el botén de Informacion de Recursos en la barra de
navegacion.

La agenda personal

Usted debe ser un titular de la cuenta para ver esta seccion. El Programador OCF
requiere que las cookies y java esté habilitado en su navegador. Por favor,
consulte la ayuda de su navegador para obtener informacién del establecimiento
de preferencias en el mismo.

El horario personal muestra la lista de todos sus proximos eventos, eventos de
colaboracion (es decir, reuniones), y la opcién de vista de todo el calendario o
exportar los eventos registrados a otros programas o dispositivos. Los eventos no
aprobados (programados por otros) también se mostraran aqui. Eventos con la
etiqueta con el asterisco son eventos que requieren su aprobacion. Esta opcién
sélo aparecera si ha configurado el Programador para mostrar todos los eventos
no aprobados. El siguiente ejemplo muestra una ventana tipica de la agenda
personal.

Resource Schedule Personal Schedule My Data Public Calendars Search

Personal Schedule for Scheduler User

Upcoming events

Crealed By Detasils

Resuvurce Naime From

Ligeti Analysis I 204103 10:00 14:15 You View
Ligeti / an event 1128103 11:00 14:00 You View
Ligeti / Analysis 1130103 13:00 16:00 You View
* =Unapproved /

View Personal Calendar

t Expoyt (Palm,Outlook.iCal)

\ Al hacer clic en este botén ira a

su calendario personal.

(%) Unexportefl upcoming events ) All unexported events (pest and future)

() All upconfing events () Allevents (past and future)

Puede acceder a la agenda
Personal haciendo clic en esta
pestafia de navegacion.

You are logged in as: User, Scheduler

Login/Logout | Preferences | Profile

Personal Schedule | Resource Schedules | Another User's Calendar | Search

Haciendo clic en "Ver" en la columna de detalles ira a la "Informacion general de
eventos" de los recursos que ha reservado. La funcion de exportacion se describe
en la seccién "agregar un evento".

Una nueva pagina se abrira con la informacion detallada sobre el evento.
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Ligeti Reservation for Scheduler User
an event
Descripton: description of an event

Date: Tuesday, January 28 2003

Time: 11:00am

Duration: 180 minutes

Priority: Medium

Access: Public

Created by: USER (Youl

Updated: Monday, January 27, 2003 10:15am
Participants: Scheduler User

The time allotted to cancel this reservation has passed.
The scheduled time slot can no longer be changed.

El calendario personal

Su agenda personal se mostrara de acuerdo a sus preferencias personales. Se
combinan las entradas de reserva y sus horarios personales. Para acceder a la
agenda personal, haga clic en el botén “Ver Agenda personal” en la pagina del
horario personal.

| Resource Schedule | Personal Schedule 1} My Data | Public Calendars | Search

January 27 - February 2, 2003
Scheduler User

Hew Entrvd New Entry# New Entry# New Entry# New Entry# New Entry# New Entry#

View Month Mon Tue Wed Thu Fri sat Sun

Jan 27 Jan 28 Jan 28 Jan 30 Jan 31 Feb 01 Feb 02
8:00

9:00

10:00

11:00 * 11:00>Ligeti

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:.00

[Printer Friendiy]

[»| Month: [Jen2003 [v] Week:|Jan27-Feb2 [v] Year:|2003[v]
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Agregar un evento Personal

En esta seccion, podra programar un evento y ponerlo disponibles para consulta
publica o completamente privada. Usted es capaz de configurar eventos que se
repiten y el recordatorio de los proximos eventos a través de correo electrénico,
buscapersonas o teléfono. Las entradas de eventos pueden aparecer facilmente
en su PIM favorito o dispositivo PALM.

 Para afladir una entrada, haga clic en el enlace "New Entry" del calendario
personal. Se le llevara al "Administrador de eventos Personales ".

Add Personal Entry
Scheduler User
View Calendar
Event Name:
Description:
Date: 28 % || san [w| 2002 [w] [ Sekect.
Time:
Establecer aqui Duration: minutes
acceso pL'Jb|ICO (0} m Public [a] flet others view event datails)
privado.
Repeat Type: 3 Nene O Daly ©) Weekly () Monthly (by day) () Honthly (by date) O Vearly
Repeat End Date:| [ ] |Jse end date | 30 || Jan [w] 2003 ||| Select.. |
Repeat Day:
(fo?weekly“: |:| Sunday |:| Moenday |:| Tuesday |:| Wednesday |:| Thursday |:| Friday |:| Saturday
Configurar Frequency:
eventos gue se
repiten aqui. Send reminder: | No Reminder || hours |%|in advance
Send to [] agelion@u arizona edu
Export this entry (Pzim, Outlook, iCal) []

* Introduzca un nombre para el evento en el cuadro de texto.

* Introduzca una breve descripcion del evento.

* Ajuste la fecha del evento mediante el menu desplegable o haga clic en el
bot6n "Select" para elegir una fecha.

2 May 2003 2
Sun Mon Tue Yed Thu Fri Sat
M 02 03
04 03 06 0OF 03 03910
1M 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 3
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* Introduzca la hora para el evento en el cuadro de texto.

* Anote la cantidad de tiempo en minutos para el evento en cuestion.

« Utilizando el menud desplegable, seleccione si el evento se hara privado o
estara disponible para el acceso publico.

» Si el evento es periddico, configurar el modo en el evento debe repetirse.
* Si desea que le recuerden un evento, utilice el menu desplegable para
configurar cuando se le recordara y dénde debe ser enviado el aviso.

* Si desea exportar la entrada del evento, haga clic en la casilla de
verificacion "Exportar" (para obtener informacion adicional, vea también
"Como agregar un evento").

» Cuando se haya completado, haga clic en el botén "Guardar" para
registrar la entrada.

Invitando a otros miembros a su evento

Usted puede utilizar esta opcion para programar una reunion e invitar a su evento
a otros miembros. Los invitados tendrén la oportunidad de aceptar o rechazar su
solicitud. Una invitacion afiadird automaticamente la entrada en su propio
"Calendario Personal". El rechazo quitara la entrada rechazada del Programador.
En sus preferencias, asegurese que ha marcado "Incluir Invitados". También se
sugiere que consulte "Mostrar no aprobados” para mostrar los eventos no
aprobados en su "Agenda personal”.

Preferences

Language:

Preferred view:

Include Invites: () ves () Mo _

Time format: {3 12 hour %) 24 hour Debe activar estas dos opciones.

Display unapproved: (3} ves (J No _

Display week number: () vez { } No

Week starts om: o Sunday (=) Monday

Work hours: Frgmé & 00 V:jt.3§1F:IZIIZI V

Al elegir la opcion "Mostrar no aprobados”, vera una notificacion en la parte inferior
izquierda de su calendario personal.

¥You have 2 unapproved events

[Brinter Eriendly]

Al hacer clic en el vinculo, se muestran todas las citas no aprobadas, que puede
confirmar o rechazar.
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Unapproved Events

= Meeting
{ [Thursday, February 6, 2003 11:00am - 11:15am]

Approve/Confirm Reject

« Al hacer clic en "Aceptar / Confirmar " registrara el acontecimiento como
aprobado.

* Al hacer clic en "Rechazar" registrara el evento como rechazado y sera
retirado de su agenda.

Para crear e invitar a miembros a una reunion, siga las instrucciones de la seccion
anterior. Hay una diferencia en esta vista; hay una lista de los participantes a
elegir.

Time: I :I v am i pim
Duration: I minutes

Access: Public ¥ | (et athers view event detaiis)

Repeat Type:

 wone © Daily © wisekly © Monthly (by day

Vista parcial del Administrador de Eventos con la opcion " Incluir Invitados" "NO".

Time: I :I *am fm
Duration: I minutes

Access: Puibalic: ¥ | (et others view event detaiis)
Participants: Agellon, A ;I
Bennett, Leah |
Bentley, Dave
Boswell Carl
Bosweell, jCorl ~
Repeat Type:

 Nane T Daily © Wieekly T Morthly (hy day)
Vista parcial del Administrador de Eventos con la opcién " Incluir Invitados" "SI".

+ Si ha marcado "Incluir a Invitados" en sus preferencias, cuando agregue
una nueva entrada a su calendario personal usted vera en el "Administrador
de Eventos" una ventana "participantes” con la lista de todos los miembros.
* Invite a un Unico usuario, seleccionando su nombre o utilice la tecla control
de su teclado para seleccionar multiples participantes.

* Haga clic en el boton "Guardar" para registrar la entrada.

El "Administrador de Eventos" afiadira el evento a su calendario y al de sus
invitados en la "Agenda personal”. Pasando el raton sobre la entrada de reunién
mostrara su descripcion y haciendo clic en el evento se abrira el "Administrador de
Eventos".

w¥® | 0f Add New® | 0T Add Mew® | 0B
=ting [* 10:00>Meeting Schedule

Time: 10:00 - 10:15

w¥ Add New| .

;_:i.-.g - = Meeting Schedule
Test meeting with multiple
participants

w¥ |20 Add New® | 21 Add New® | 22

2ting




Si los invitados aceptan su invitacién de unirse a su evento, su
"Administrador de Eventos" tomaréa nota de ello.

Event Overview

View Calendar
Edit Entry
Delete Entry

MNotification Options
Session Notes

File Links

Esta seccion muestra
los participantes
invitados que han

aceptado su peticidn.

Description:

Date:

Time:
Duration:
Priority:
Access:
Created by:
Updated:
Participants:

Meeting Schedule

Test meseting with multiple perticipants

Thursday, February 6, 2003
10:00

15 minutes

Iedium

Pubilic

AGELLON (You)

Tuezday, February 4, 2003 14:53

Al Agellon
Gavin Nelzon

James Jeffers (7} \

Esta seccion muestra los invitados

que todavia no han respondido a

su solicitud. Observe que aparece
el simbolo (?).

Si alguno de sus invitados rechaza su invitacion a un evento por cualquier
razén, el " Administrador de Eventos', también lo tendra en cuenta.

Event Overview

View Calendar

Edit Entry

Delete Entry

Notification Options

Session Notes

File Links

Esta secci6on muestra
los participantes
invitados que han

aceptado su peticion.

Description: Test meeting with multiple participeants

Date:
Time:
Duration:
Priority:
Access:

Meeting Schedule

Thursday, February 6, 2003
1000

15 minutes

Medism

Public

Created by: AGELLON (You)

Updated:

Tuesday, February 4, 2003 14:53

Participants: Al Agellon

Gavin Nelzon

James Jeffers (Rejected)

~

gue han rechazado su solicitud.
Observe que ahora aparece
(Rechazado).

Esta seccién muestra los invitados
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Invitado a participar en un evento

Cuando alguien le invita a participar en un evento, el Programador OCF le enviara
un correo electrénico que le proporciona el nombre, la descripcién y el horario del
evento. En el correo electronico le sera proporcionado un enlace al " Administrador

de Eventos" que le permitira aceptar o rechazar la invitacion.

Meeting with multiple participants

Description: Meeting with multiple participants
Date: Thursday, February 6, 2003

- - - Time: 16:00
Duration: 20 minutes
Priority:  Medium
Access: Public

Created by: JJEFFERS

Updated: Tuezday, February 4, 2003 15:25

Participants: James Jeffers

La persona
que invita a un
evento.

Al Agelion (7}

Approve/Confirm

La persona
gue esta
siendo invitada
al evento.

Si usted aprueba la cita, la persona que fija la reunion vera esto en su calendario.

Created by: JJEFFERS
Updated: Tue=day, February 4, 2003 1528

Participants: Al Agellon
James Jeffers

Approve/Confirm

Sirechaza la cita, la persona gue fija la reunion vera esto en su calendario.

Created by: JJEFFERS
Updated: Tuezday, February 4 2003 15:25
Participants: James Jeffers

Al Agellon (Rejected)

Reject

También puede ver todas las invitaciones (ya sean aceptadas o rechazadas) que
figuran en la seccion "Proximos Eventos “de su "Calendario personal”. Proximos
eventos no aprobado solo apareceran aqui si ha activado "Mostrar no aprobados”

en sus preferencias.
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El registro de un evento programado que resulte de una invitaciéon sera
eliminado de su calendario si usted rechaza la invitacidn a participar en el

mismo.

La vista mostrada a continuacion se actualizara cuando acepte o rechace una

invitacion.

Upcoming events

Resource Name Date From To Created By Details
(personal entry} Meeting Schedule 2603|1000 |10:15 | You View
(personal entry) “Confidential Meeting 2603 | 11:00 | 11:30 |James Jeffers View
(personal entry) “Another meeting with muitiple particioants 2603 1400 11300 |James Jeffers View
(personal entry) “Meeting with multiple participants 2/6/03 | 16:00 | 16820 |James Jeffers View
*=UInapproved 7\

Exportando eventos programados

Ver y confirmar los

eventos

individuales aqui.

Vi

Los eventos pueden ser exportados para su uso con otros programas de gestion
de informacién personal, tales como Outlook o para el uso con dispositivos PDA,

tales como unidades Palm. Para exportar el archivo, haga clic en el boton

"Exportar”.

r

Some files can ham your computer. f the file information below

looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or

save this file.

File name: SchedX.ves
Fle type:  wCalendar Fie

From: amadeus. biosci.arzona.edu

Waould you like to open the file or save it to your compiter?

[ Cpen ] [ Save ] [ Cancel ] [ Mare Info

[+] Abways ask before opening this type of file

» Guarde el archivo en el disco.

Hotice: No events found for export.

Personal Schedule for Scheduler

Upcoming events

1428103 11:00 14:00

Si no ocurre nada
después de hacer clic
en exportar, busque
este aviso.
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Mis datos

Usted debe ser un titular de la cuenta para ver esta seccion. El Programador de
OCF requiere que las cookies y java estén habilitados en su navegador. Por favor,
consulte la "Ayuda" de su navegador para establecer las preferencias en el mismo.

Mis datos mostrara el * Resumen de Subida de archivos " listando todos los
archivos subidos asociadas a eventos individuales y el " Resumen de archivos
enlazados " listando todos los archivos vinculados a los eventos. Su capacidad de
subir archivos en una unidad de red depender& de si el administrador del
Programador OCF ha instalado esta opcion. Por favor, contacte con su
administrador de recursos acerca de la disponibilidad de esta opcion. La opcién de
vinculacion de archivos siempre estara disponible.

Resource Schedule Personal Schedule KMy Data Public Calendars Search
Data for Scheduler User

File Upload Summary

[ No uploaded files found

Linked File Summary

Files For Ligeti Entries:

Name Timz Humber of Files Details

Analysis Il Tuesday, February 4, 2003 at 10:00 - 1415 1 Wiew

Resource: %! Month: Jan2003 |%| Week: |Jan27-Feb2 |¥| Year: 2003 |v|

You are logged in as: User, Scheduler
Lngin/l ngaut | Preferences | Profile

Personal Schedule | Resource Schedules | Another User's Calendar | Search

* Haga clic en el enlace "Ver" para ver los detalles del evento en
"Administrador de Eventos".

Viendo calendarios publicos

Usted debe ser un titular de la cuenta para ver calendarios publicos. Usted puede
ver los calendarios de otros miembros si permiten la visualizacion publica de sus
calendarios. Esta configuracion es necesaria si va a utilizarlo para colaboraciones
como la creacién de reuniones. Los registros privados siempre pueden hacerse
publicos.

Después de iniciar sesion, se abrira una pagina mostrando todos los calendarios
publicos disponibles.

* Escoja un enlace a la agenda publica de un miembro para poder verla.
 Para afadir un evento al calendario de otro usuario, haga clic en el enlace
"Agregar nuevo". Esta accion abrira su "Administrador de Eventos". A
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continuacion, puede programar un evento e invitar a otros miembros como
se describe en la seccidn anterior.

Buscando en su calendario

Para buscar en el calendario por palabras clave, haga clic en la pestafia del menu
en la parte superior de la pagina para acceder a la funcion de busqueda. Usted
debe estar registrado para que esto funcione. Aqui, podré buscar por una palabra
clave asociadas a sus eventos. Por ejemplo, buscar por "Analisis".

Search Your Calendar

* Escriba la palabra clave en el cuadro de texto.
» Haga clic en el botdn "Buscar” para enviar la consulta.

Si existe la palabra clave, se le llevara a la pagina de resultados de busqueda. En
el ejemplo siguiente, se muestran dos entradas como resultado de la consulta.

Search Results

Z matches found.

Date Hame

(Thursday, January 30 2003} | Analysis

(Tuesday, February 4. 2003} | Analysis Il

Keywords; analysis Search Again

 Para buscar otra palabra clave, escriba la palabra en el cuadro de texto y
haga clic en "Buscar de nuevo" para presentar la nueva consulta.
* O bien, haga clic en cualquiera de los resultados se abrira el registro.

Ligeti Reservation for Scheduler User

Event Overview

Analysis Il
View Calendar
Notification Options Description: moze znslysis
Session Notes
Date: Tuezsday, February 4 2003
File Links Time: 10:00am
Extend Session Duration: 255 minutes
Priority: Medium
_
Access: Public
Created by: USER (Youl
Updated: Tue=sday, January 28, 2003 1:19pm

Participants: Scheduler User

The time allotted to cancel this reservation has passed.
The scheduled time slot can no longer be changed.
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Aqui usted tendra acceso a las notas de su sesion, si las ha introducido.
* Haga clic en " Notas de Sesion" en la barra de navegacion para
abrir las notas.

Esto mostrara cualquier nota de sesiones anteriores que haya grabado.
Esta seccion es util en la adicion de entradas de forma permanente, tal y
COmo Se nos vienen a la mente.

Ligeti Session notes for Scheduler User

Analysis Il
View Calendar Tuesday, February 4, 2003 at 10:00am- 2:15pm
Hofification Options
Session Notes Tuesday, January 28, 2003 1:28PM By USER
Fite Links Thig note is associated with this snalysis.
Extend Session
Tuesday, January 28, 2003 1:28PM By USER

This is another note to be added.

Tuwesday, January 28, 2003 1:31PM By USER

This is another note to be added.

Tuesday, January 28, 2003 3:05PM__ By USER

Seazion Extended to 255 minutea

Thursday, February 6, 2003 2:33PM__ By USER

Wote added long sfter my session was complsted:

Afadir aqui

nuevas .
entradas Puede seguir afiadiendo notas como parte de un
de notas analisis mucho tiempo después de que la sesion se

haya completado.

|

« Si usted quiere ver si tiene algun archivo vinculado, durante esta sesién o
mucho tiempo después, haga clic en "Enlaces de Archivos” en la barra de
navegacion para remitirse a los archivos vinculados que estan asociados
con su sesion.

Link Local Files To Ligeti Session For Scheduler User

Analysis I

View Calendar

Hoﬁﬁcaﬁon Options Tuesday, February 4, 2003 at 10:00am - Z15pm
Session Notes Current Session Files
File Links &

| | Upload Date File Name Description Rel_m““

Extend Session

Tuesday,
January 28, | OnCore Facility Scheduler.ppt Scheduler Help Files O
003 230K
Unlink Selected

A link will be created between this session and a file on the computer you are using.
Linked filez cannot be accessed from another computer.

{this opticn is recommended for larger files that you wish fo scoess from this computer)
Link local files to this Ligeti session:

Description

Local File
Create Link

The time allotted to cancel this reservation has passed.
The scheduled time slot can no longer be changed.
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* Puede crear cualquier vinculo adicional o desvincular cualquier archivo
generado durante un evento. También puede hacerlo en cualquier momento

accediendo a la opcién "Enlaces de Archivo".

Impresion de la vista Calendario

Resource Schedule

Dec
B

ember 2002

Sun {Won [Tus (Wed [Thu [Fr (6t

Personal Schedule

iy Data

January 2003

Public Calendars

February 2003

Search

Wed Thu

Reservations for Ligeti
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
01 Add New® | 02 Add New® | 03 doi New® | 04 Ad L

05 Add Hew® | 06 Add tew® [ 07 Adc Hew® | 08 Add New® | 09 A * 110 Add Hea® | 11 Add New®
12 13 Add New® | 14 Ads New® | 15 A ® (17 Add Hew® |18 Add New®
{fvesk
19 Add Hew® | 20 Add Hew® | 21 Add Hew® | 22 Add New® | 23 Add New® | 24 Add New® | 25 Add New®
{Wesk oy
26 27 Add New® | 28 =¥ | 30
{Wesd 0 ® 11amsSchady * 15 veciule

{Printer Friendiy]

Resource: | Ligeti

[v| Month:|lan2003 [ Week: | Jan26-

Notify me when times become availabie

Feb 1 |»| Year: 2003 %

 Para imprimir la vista de impresion del calendario, haga clic en el enlace
"Imprimir" situado en la esquina inferior izquierda del mismo. El Programador
abrira otra ventana con una pantalla para imprimir.

January 2003

Reservations for Ligeti

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
01 02 03 04
0s 06 07 og 09 10 1"
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 3
(Wzsk 11am>Scheduler User 1pm=Scheduler User 1pm=Al Agellon

« Esta vista se puede imprimir con la funcion de impresion de su navegador.
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/’ Enjoy using the OnCore Faciity Scheduler

For addiional help or for commants and

il suggestions, send us an emal
)
]
| e
\ —
I':
I".
,}} belifar. arizona.edu
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