INSTRUCCIONES

Sera necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresas capacitadas para la realizacion del
objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

Las ofertas deberan incluir los siguientes datos de las empresas: nombre o razén social,
CIF y direccion de correo electrénica a efecto de notificaciones.

No se admitiran ofertas que no contengan estos datos (Las empresas pueden utilizar el modelo
de oferta que se encuentra disponible en el perfil de contratante MODELO)

En la oferta econémica debera indicarse, como partida independiente, el importe del Impuesto
sobre el Valor Afadido que deba ser repercutido.

Articulos de la Ley de Contratos del Sector Publico que deben tener en cuenta:

Articulo 162 Caracterizacion (Procedimiento negociado)

1. En el procedimiento negociado la adjudicacién recaera en el licitador justificadamente elegido por el érgano de
contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones del contrato con uno o
varios de ellos.

Articulo 176 Delimitacién de la materia objeto de negociacién

En el pliego de clausulas administrativas particulares se determinaran los aspectos econdmicos y técnicos que, en

su caso, hayan de ser objeto de negociacion con las empresas.

Articulo 178 Negociacion de los términos del contrato

2. Los drganos de contratacién podran articular el procedimiento negociado en fases sucesivas, a fin de reducir
progresivamente el numero de ofertas a negociar mediante la aplicacion de los criterios de adjudicacion sefialados
en el anuncio de licitacién o en el pliego de condiciones, indicandose en éstos si se va a hacer uso de esta facultad.
El nimero de soluciones que lleguen hasta la fase final debera ser lo suficientemente amplio como para garantizar
una competencia efectiva, siempre que se hayan presentado un nimero suficiente de soluciones o de candidatos
adecuados.

3. Durante la negociacién, los érganos de contratacion velaran porque todos los licitadores reciban igual trato. En
particular no facilitaran, de forma discriminatoria, informacién que pueda dar ventajas a determinados licitadores con
respecto al resto.

Los 6rganos de contratacion negociaran con los licitadores las ofertas que éstos hayan presentado para adaptarlas
a los requisitos indicados en el pliego de clausulas administrativas particulares, con el fin de identificar la oferta
econémicamente mas ventajosa.

En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones
para su aceptacion o rechazo.

Articulo 151. Clasificacién de las ofertas, adjudicacién del contrato y notificacién de la adjudicacién

1. El 6rgano de contratacion clasificara, por orden decreciente, las proposiciones presentadas y que no hayan
sido declaradas desproporcionadas o anormales conforme a lo sefialado en el articulo siguiente. Para realizar dicha
clasificacion, atendera a los criterios de adjudicacion sefialados en el pliego o en el anuncio pudiendo solicitar para
ello cuantos informes técnicos estime pertinentes. Cuando el Unico criterio a considerar sea el precio, se entendera
que la oferta econdmicamente més ventajosa es la que incorpora el precio mas bajo.

No podra declararse desierta una licitacién cuando exista alguna oferta o proposicién que sea admisible de
acuerdo con los criterios que figuren en el pliego.

4. La adjudicacion debera ser motivada, se notificard a los candidatos o licitadores y, simultdneamente, se
publicara en el perfil de contratante.

La notificacion debera contener, en todo caso, la informacién necesaria que permita al licitador excluido o
candidato descartado interponer, conforme al articulo 310, recurso suficientemente fundado contra la decision de
adjudicacion. En particular expresara los siguientes extremos:

a) En relacién con los candidatos descartados, la exposicion resumida de las razones por las que se haya
desestimado su candidatura.

b) Con respecto de los licitadores excluidos del procedimiento de adjudicacién, también en forma resumida, las
razones por las que no se haya admitido su oferta.

¢) En todo caso, el nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de la proposicion del adjudicatario
determinantes de que haya sido seleccionada la oferta de éste con preferencia a las que hayan presentado los
restantes licitadores cuyas ofertas hayan sido admitidas.

Sera de aplicacion a la motivacién de la adjudicacion la excepcién de confidencialidad contenida en el articulo
153.
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