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SISTEMA ARCHIVÍSTICO DE ANDALUCÍA
Estudio de Identificación y Valoración de Serie Documental
Código de la Serie:______________
I. IDENTIFICACIÓN                                                                                                                                                                                          
1. DENOMINACIÓN DE LA SERIE
	Denominación vigente:
	

	Denominaciones anteriores
/ Otras denominaciones:       
	

	Fecha inicial de la serie:      
	
	Fecha final:       
	
	¿Es Serie Subordinada?  
	

	Nombre de la serie principal:  
	


2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACIÓN Y EXTINCIÓN
	
Organismo
	Unidad Administrativa / Función
	Fecha inicial
	Fecha final

	
	
	
	


	Código orgánico de la serie:          
	
	Código funcional de la serie:
	



3. CONTENIDO
	


4. LEGISLACIÓN
A) General:
	Rango
	Disposición
	Fecha de aprobación
	Fecha de publicación
	Boletín
	Nº
	Boletín
corr. err.
	Nº

	
	
	
	
	
	
	
	


B) Específica:
	Rango
	Disposición
	Fecha de aprobación
	Fecha de publicación
	Boletín
	Nº
	Boletín
corr. err.
	Nº

	
	
	
	
	
	
	
	



5. PROCEDIMIENTO DEL EXPEDIENTE TIPO
	Nº Prodmnto.
	Documentos
	Tradición Documental
	Observaciones

	
	
	
	



6. SERIES RELACIONADAS
A) Series duplicadas:
	Nombre de la Serie
	Organismo
	Unidad Administrativa

	
	
	


B) Series subordinadas:
	Nombre de la Serie
	Organismo
	Unidad Administrativa

	
	
	


C) Series complementarias o recopilatorias:
	Nombre de la Serie
	Organismo
	Unidad Administrativa

	
	
	



7. ORDENACIÓN
	
	Ordenación numérica

	
	Ordenación cronológica

	
	Ordenación alfabética:              
	
	Onomástica
	
	Materias
	
	Geográfica   

	
	Otros


	Observaciones:
	



8. DESCRIPCIÓN
	
	Por unidad de instalación              
	
	Por unidad documental


	Observaciones:
	



9. VOLUMEN

	
	Nº unidades instalación
	Metros Lineales

	ARCHIVO OFICINA
	
	

	ARCHIVO CENTRAL
	
	

	ARCHIVO INTERMEDIO/HISTÓRICO
	
	



10. SOPORTE FÍSICO
	
	Papel              
	
	Informático
	
	Otros


	II. VALORACIÓN



11. VALORES
	Administrativo
	
	Plazo:
	

	Fiscal
	
	Plazo:
	

	Jurídico
	
	Plazo:
	

	Informativo:
	Escaso
	
	Sustancial
	
	Justificación:
	

	Histórico:
	Escaso
	
	Sustancial
	
	Justificación:
	


12. RÉGIMEN DE ACCESO
	


	III. SELECCIÓN


13. SELECCIÓN
a) Propuesta de selección de la serie:
	
	Conservación              
	
	Eliminación Total
	
	Eliminación Parcial


En el caso de eliminación:                         
	En Archivo de Oficina (Plazo)
	En Archivo Central (Plazo)
	En Archivo Intermedio/Histórico (Plazo)

	
	
	



b) Propuesta tipo muestreo:
	
	Selectivo
	
	Mixto
	
	Otro:

	
	Aleatorio
	
	Probabilístico


         c) Plazos de transferencias:
	Al Archivo Central, plazo y justificación:
	

	Al Archivo Intermedio/Histórico, plazo y justificación:
	


	IV. OBSERVACIONES



14. OBSERVACIONES
	


15. RECOMENDACIONES AL GESTOR
	


	V. ÁREA DE CONTROL


	Responsable del Estudio de Identificación y Valoración:
	

	Archivo/s donde se ha llevado a cabo el trabajo de  campo:
	

	Fechas extremas del periodo estudiado (aaaa-aaaa):
	

	Fecha de realización (dd/mm/aaaa):
	

	Fecha de revisión (dd/mm/aaaa):
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