CUADRO DE CLASIFICACION DE DOCUMENTOS. UNIVERSIDAD DE SEVILLA

La clasificacion documental es un proceso archivistico basado en un conjunto de acciones
técnicas y administrativas. que permite estructurar jerdrquicamente la documentacién de una
institucion en categorias o clases en base a las actividades de las que son resultado. El sistema
de clasificacién debe ser facil de comprender y aplicar, asi como flexible, de modo que permita
asumir los distintos cambios que pueda experimentar la organizacion.

La definicidn del término no ha variado a lo largo del tiempo, sino que se ha reforzado la
relevancia de su cometido como consecuencia de la implantaciéon y el desarrollo de la
Administracion Electrdnica. Asi aparece constatado en el articulo 21.f) del Real Decreto
4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI)
cuando, en relacién a las condiciones para la conservacidn y recuperacion de documentos
electrénicos a lo largo de su ciclo de vida, situa a la clasificacion entre las medidas
organizativas y técnicas necesarias para garantizar la interoperabilidad.

Segun la ISO 15489-1 (2016), el Cuadro de Clasificacion es una herramienta fundamental para
vincular los documentos al contexto de su creacion. Es un instrumento de referencia y control
gue organiza intelectualmente la informacién de modo que se puedan llevar a cabo procesos
técnicos y administrativos para la adecuada gestion documental. La clasificacion es la piedra
angular de la gestién documental y el cuadro de clasificacion es su eje vertebrador.

El patrimonio documental de la Universidad de Sevilla se organiza de acuerdo con una
estructura de categorias funcionales o ambitos de actuaciones de la Universidad (clases)
organizadas de forma jerarquica y logica (niveles), sobre la base del conjunto de actividades
desarrolladas por la organizacion en cumplimiento de sus fines — materializadas en
documentos simples y expedientes- , a las que se les asigna una codificacidn (alfa-numérica),
de modo que se facilite la gestién de la documentacién producida por la organizacién, a la vez
gue nos permite una vision global de esta gestion a lo largo de todo el ciclo de vida de los
documentos.

El conjunto ordenado de expedientes producidos de manera continuada como resultado de
una misma actividad desarrollada por una unidad productora, y regulados por la misma norma
de procedimiento, es lo que definiremos como serie documental (ej.: la serie de expedientes
de contratos de obras de la Universidad de Sevilla la conformara cada uno de los contratos
qgue la institucién firma con personas fisicas o juridicas para la construccién, reforma,
reparacion, conservaciéon o demolicién de bienes inmuebles de la institucion).

Nuestro CdC se estructura en un maximo de 4 niveles:

Nivel 1, que corresponde al propio fondo documental de la Universidad.

Nivel 2, que corresponde al nivel de clase o ambitos de actuacién de la universidad. Las Clases
constituyen la funcién raiz en la que se concreta la actividad universitaria, y estan creadas de
modo artificial para facilitar la agrupacidon coherente de otras categorias subordinadas. Se
establecen un total de 12 clases, cada una de ellas identificadas por una letra mayuscula:
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CLASE A ESTRUCTURA, GOBIERNO Y ORGANIZACION

CLASE B GESTION DE LOS RECURSOS DE INFORMACION Y SISTEMAS DE COMUNICACION
CLASE C REPRESENTACION Y RELACIONES INSTITUCIONALES
CLASE D GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS

CLASE E GESTION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS

CLASE F GESTION DE LOS BIENES MUEBLES

CLASE G GESTION DE LOS BIENES INMUEBLES

CLASE H NORMATIVA Y GESTION JURIDICA

CLASE J GESTION ACADEMICA

CLASE K ORGANIZACION DE LA DOCENCIA Y EL ESTUDIO
CLASE L GESTION DE LA INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA

CLASE M GESTION DE LOS SERVICIOS EXTRA-ACADEMICOS Y EXTENSION UNIVERSITARIA

Nivel 3, que corresponde al nivel de subclase o funciones especificas.
Nivel 4, que corresponde al nivel de serie documental.
Los elementos que componen el Cuadro de clasificacidn son:

e Un cddigo: Se ordena en base a la codificacién relativa a clase, subclase o serie.
Correspondiendo LETRA00.00 con la clase, LETRAO0X.00 con la subclase y LETRAOX.0X con
la serie. Siendo X el niUmero que corresponda segun la ordenacion.

e Un titulo. En este campo queda reflejado la denominacidn de la clase, subclase o serie
documental, segun el caso.

Excepcionalmente podemos descender al nivel 5, de subserie documental. Estas subseries
heredaran la valoracién de la serie documental de la que dependen.
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CLASE A ESTRUCTURA, GOBIERNO Y ORGANIZACION

A00.00 ESTRUCTURA, GOBIERNO Y ORGANIZACION

A01.00 ESTRUCTURA

A01.01 Creacion de centros y otras estructuras

A01.02 Modificacién de centros y otras estructuras

A01.03 Supresion de centros y otras estructuras

A01.04 Integracidn y segregacién de centros y otras estructuras
A01.05 Adscripcion y desadscripcion de centros y otras estructuras
A01.06 Vinculacion y desvinculacidn de centros y otras estructuras

A01.07 Creacion y participacion en fundaciones, empresas y otras personas juridicas

A02.00 GOBIERNO Y REPRESENTACION

A02.01 Expedientes de elecciones a drganos colegiados ()
A02.02 Expedientes de elecciones a érganos unipersonales ?)
A02.03 Expedientes de sesiones de 6rganos colegiados ©3)
A02.04 Documentacion de Gabinete del Rector

A02.05 Convenios

A02.06 Nombramientos y ceses de cargos académicos

A03.00 COMPETENCIA ADMINISTRATIVA
A03.01 Delegacion y avocacidén de competencias administrativas
A03.02 Encomienda de gestién

A03.03 Delegacidn de firma
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A04.00 PLANES DE ACTUACION Y GESTION
A04.01 Planes estratégicos
A04.02 Planes generales

A04.03 Planes sectoriales y de ambito particular

A05.00 RENDICION DE CUENTAS
A05.01 Memorias anuales

A05.02 Memorias de las estructuras de la Universidad

A06.00 PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
A06.01 Mapas de procesos
A06.02 Catdlogo de procedimientos

A06.03 Notificaciones de Secretaria General

A07.00 SISTEMA DE CALIDAD
A07.01 Planificacion de los sistemas de calidad
A07.02 Desarrollo y seguimiento de los sistemas de calidad

A07.03 Evaluacion y certificacion de los sistemas de calidad

A08.00 ADMINISTRACION ELECTRONICA

A08.01 Definicién de politicas y reglamentos

A08.02 Gestidn de los sistemas de identificacion y firma
A08.03 Relaciones con las autoridades certificadoras
A08.04 Gestidn del registro de funcionarios habilitados

A08.05 Gestidn del Registro de apoderamientos
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CLASE B GESTION LOS RECURSOS DE INFORMACION Y SISTEMAS DE COMUNICACION

B00.00 GESTION LOS RECURSOS DE INFORMACION Y SISTEMAS DE COMUNICACION

B01.00 GESTION DOCUMENTAL

B01.01 Libros de Registro General de entrada y salida

B01.02 Planificacion y herramientas del sistema de gestién de documentos
B01.03 Transferencias de documentos

B01.04 Incorporacion de fondos externos

B01.05 Estudios de identificacidn y valoracién de series documentales
B01.06 Instrumentos de descripcién

B01.07 Eliminacion de documentos

B01.08 Preservacidn y conservacion

B01.09 Digitalizacidon de documentos

B01.10 Consultas y préstamos

B02.00 TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER PERSONAL
B02.01 Registro de actividades de tratamiento

B02.02 Consultas sobre proteccion de datos

B02.03 Incidencias de seguridad en proteccion de datos
B02.04 Quejas sobre proteccion de datos

B02.05 Ejercicio de derechos

B02.06 Auditorias a la proteccién de datos

B02.07 Informes en materia de proteccion de datos

B03.00 GESTION DE LOS FONDOS BIBLIOGRAFICOS

B03.01 Adquisicidon de fondos bibliograficos y proceso técnico
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B03.02 Servicios a personas usuarias

B04.00 GESTION DE LOS SERVICIOS TIC

B04.01 Seguridad de la informacion

B04.02 Gestion de proyectos TIC

B04.03 Gestion de sistemas de informacion
B04.04 Gestidn de tecnologias de la informacion

B04.05 Soporte TIC a personas usuarias

B05.00 PUBLICACION OFICIAL
B05.01 Boletines oficiales

B05.02 Tablén de anuncios

B06.00 GESTION DE LAS PUBLICACIONES
B06.01 Gestion del fondo editorial universitario
B06.02 Gestion de los derechos de autor

B06.03 Gestidn de cddigos de identificadores

B07.00 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
B07.01 Gestidn de la transparencia

B07.02 Ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica

CLASE C REPRESENTACION Y RELACIONES INSTITUCIONALES

C00.00 REPRESENTACION Y RELACIONES INSTITUCIONALES

C01.00 ACTOS INSTITUCIONALES
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C01.01 Aperturas de curso

C01.02 Clausuras de curso

C01.03 Inauguraciones

C01.04 Graduaciones

C01.05 Concesién de doctorados honoris causa
C01.06 Concesion de la medalla de la Universidad
C01.07 Concesion de premios de la Universidad

C01.08 Expedientes de concesion de premios a los alumnos y postgraduados de la
Universidad de Sevilla

C01.09 Recepciones organizadas por la Universidad
C01.10 Organizacién de conmemoraciones
C01.11 Organizacion de festividades

C01.12 Tomas de posesion

C02.00 RELACIONES PUBLICAS

C02.01 Manual de identidad visual corporativa
C02.02 Organizacion de campafias promocionales
C02.03 Organizacion de eventos

C02.04 Productos de merchandising

C02.05 Solicitudes de informacidén general

C02.06 Quejas

C02.07 Sugerencias

C02.08 Agradecimientos, felicitaciones y condolencias
C02.09 Visitas programadas

C02.10 Relaciones con medios de comunicacidn (radio, televisién, prensa y medios digitales)

C02.11 Dossier de prensa
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C02.12 Gestidn de diferentes medios de comunicacién propios

C03.00 RELACIONES EXTERIORES

C03.01 Correspondencia con organismos de la administracién del estado
C03.02 Correspondencia con organismos de las comunidades auténomas
C03.03 Correspondencia con organismos de la comunidad auténoma
C03.04 Correspondencia con las administraciones locales

C03.05 Correspondencia con otras Universidades

C03.06 Correspondencia con otros centros de ensefianza no universitaria
C03.07 Correspondencia con organismos internacionales y supraestatales
C03.08 Correspondencia con organismos de la Unién Europea

C03.09 Correspondencia con organismos de paises extranjeros

C03.10 Correspondencia con instituciones, asociaciones y entidades espainolas

C03.11 Correspondencia con entidades del sector privado

C04.00 RELACIONES INTERIORES

C04.01 Correspondencia interna

CLASE D GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS

D00.00 GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS

D01.00 PLANIFICACION DE LOS RECURSOS HUMANOS

D01.01 Andlisis, peticiones y planificacion de necesidades del PDI
D01.02 Andlisis, peticiones y planificacion de necesidades del PTGAS
D01.03 Oferta Publica de Empleo

D01.04 Planes de funcionarizacion
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D02.00 ORDENACION DE LOS RECURSOS HUMANOS

D02.01 Plantilla del PTGAS

D02.02 Plantilla del PDI

D02.03 Elaboracion y modificacién de la Relacidn de Puestos de Trabajo del PDI
D02.04 Elaboracion y modificacidn de la Relacidon de Puestos de Trabajo del PTGAS
D02.05 Catdlogo de puestos de trabajo del PTGAS

D02.06 Identidad del personal

D03.00 SELECCION Y PROVISION DE PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR (PDI)
D03.01 Expedientes de concursos de acceso a plazas de Cuerpos Docentes Universitarios

D03.02 Expedientes de concursos de acceso a plazas vinculadas de Cuerpos Docentes
Universitarios

D03.03 Expediente de concurso publico de méritos para la contratacién de Profesorado
Laboral Temporal (incluye varias modalidades segln convenio colectivo PDI)

D03.04 Expediente de concurso publico de méritos para la contratacion de Profesorado
sustituto interino

D03.05 Expediente de concurso publico de méritos para la contratacion de Profesorado
Laboral Permanente

D03.06 Expedientes de concurso publico de méritos para la contratacién de Profesorado
Asociado de caracter temporal, de concierto con las instituciones sanitarias.

D03.07 Expedientes de concurso publico de méritos para la contratacidén de Profesorado
laboral de caracter permanente, de concierto con las instituciones sanitarias.

D03.08 Expedientes de concurso publico de méritos para la contratacién de Profesorado
sustitutos en plazas de asociados del concierto con las instituciones sanitarias

D03.09 Expedientes de concurso publico para la provisién de plazas de profesores Asociados
permanentes de nacionalidad extranjera (serie cerrada con la LOU)

D03.10 Expedientes de concurso publico de méritos para destinar a funcionarios docentes
no universitarios en Comision de Servicios a la Universidad de Sevilla (serie cerrada)
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D03.11 Expedientes de concurso publico de méritos para la provision de plazas de
profesorado no Permanente (serie cerrada en 2004)

D04.00 SELECCION Y PROVISION DE PERSONAL TECNICO, DE GESTION, Y DE
ADMINISTRACION Y SERVICIOS (PTGAS)

D04.01 Expedientes de procesos selectivos de personal técnico, de gestidn y de administracion
y servicios funcionario de las Universidades Publicas de Andalucia mediante acceso libre y
promocidn interna.

D04.02 Expedientes de provisiéon de puestos de trabajo de personal técnico, de gestidon y de
administracion y servicios funcionario de las Universidades Publicas de Andalucia mediante
concurso de méritos.

D04.03 Expedientes de provisién de puestos de trabajo de personal técnico, de gestion y de
administracion y servicios funcionario de las Universidades Publicas de Andalucia mediante
libre designacion.

D04.04 Expedientes de pruebas selectivas para la provisién temporal de plazas vacantes de la
Relacion de Puestos de Trabajo de naturaleza funcionarial.

D04.05 Expedientes de selecciéon de personal técnico, de gestién y de administracion y
servicios laboral fijo de las Universidades Publicas de Andalucia mediante acceso libre.

D04.06 Expedientes de seleccidn de personal técnico, de gestién y de administracién y servicio
laboral temporal de las Universidades Publicas de Andalucia.

D04.07 Expedientes de provisién de puestos de trabajo de personal técnico, de gestién y de
administracion y servicios laboral fijo de las Universidades Publicas de Andalucia mediante
concurso de traslados.

D04.08 Expedientes de seleccion de personal técnico, de gestion y de administracién vy
servicios laboral fijo de las Universidades Publicas de Andalucia mediante promocién interna.

D04.09 Provision de personal laboral fijo mediante permuta y otros procedimientos
D04.10 Seleccidn para la constitucidn de bolsas de trabajo
D04.11 Gestidn de bolsas de trabajo

D04.12 Comision de servicios

D 05.00 NOMBRAMIENTOS Y CONTRATOS

10
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D05.01 Expedientes de nombramiento de colaboradores honorarios, asistentes honorarios y
profesores honorarios

D05.02 Contratacidn de profesor emérito

D05.03 Nombramientos y toma de posesion de funcionarios de carrera / funcionarios
interinos

D05.04 Contratos laborales

D06.00 GESTION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL

D06.01 Expedientes de Personal Docente Investigador

D06.02 Expedientes de Personal Técnico, de Gestion y de Administracién y Servicios
D06.03 Expedientes de Personal Investigador y Técnico

D06.04 Certificado de hoja de servicios del personal

D07.00 SITUACIONES ADMINISTRATIVAS DEL PERSONAL
D07.01 Situaciones administrativas

D07.02 Suspensidn especial de contrato del personal laboral
D08.00 REGIMEN DISCIPLINARIO

D08.01 Informacién reservada del personal

D08.02 Expedientes disciplinarios del personal

D09.00 PERDIDA DE LA RELACION DE SERVICIO
D09.01 Renuncia

D09.02 Cese por finalizacién o rescisidon de contrato
D09.03 Separacidn del servicio

D09.04 Inhabilitacidn absoluta o especial para cargo publico/ Rehabilitacion de la condicidn
de funcionario

D09.05 Jubilaciones

11
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D10.00 EVALUACION Y PROMOCION DEL PERSONAL
D10.01 Evaluacion del desempeiio

D10.02 Carrera horizontal

D11.00 RETRIBUCIONES Y COMPLEMENTOS

D11.01 Néminas

D11.02 Variaciones de némina

D11.03 Concesién de anticipos de ndmina

D11.04 Reconocimiento de servicios previos

D11.05 Reconocimiento de méritos docentes al PDI (quinquenios)
D11.06 Reconocimiento de actividad investigadora al PDI (sexenios)
D11.07 Reconocimiento de complemento de doctorado

D11.08 Reconocimiento de complementos autondémicos al PDI
D11.09 Premio de funcionarizacion al PDI

D11.10 Dietas e indemnizaciones por razén de Servicio

D11.11 Reconocimiento de trienios

D12.00 PREVISION SOCIAL

D12.01 Altas y bajas en el régimen de la Seguridad Social y MUFACE
D12.02 Libro de matricula de personal

D12.03 Recibo de liquidacion de cotizaciones

D12.04 Bajas y altas por incapacidad temporal del personal incluido en el régimen general de
la Seguridad Social y MUFACE

D12.05 Mutuas colaboradoras de la Seguridad Social

D12.06 Contingencias profesionales
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D13.00 CONDICIONES LABORALES

D13.01 Calendarios laborales

D13.02 Vacaciones y permisos particulares del PDI y del PI
D13.03 Control de cumplimiento de la docencia

D13.04 Vacaciones, permisos y licencias del PTGAS
D13.05 Control horario del PTGAS

D13.06 Teletrabajo

D13.07 Gestion de la compatibilidad

D13.08 Gestion de cambio de puesto de trabajo

D14.00 MOVILIDAD DEL PERSONAL

D14.01 Licencias por estudios del PDI

D14.02 Movilidad con fines formativos y de docencia del PDI
D14.03 Movilidad con fines formativos del PTGAS

D14.04 Autorizacion desplazamiento contratados investigacion

D15.00 FORMACION Y PERFECCIONAMIENTO

D15.01 Plan de formacion del PDI

D15.02 Organizacién y gestion de actividades formativas del PDI
D15.03 Plan de formacion del PTGAS

D15.04 Expedientes de organizacién y gestion de actividades formativas del personal
técnico, de gestion, y de administraciéon y servicios (PTGAS)

D15.05 Expedientes de ayudas para la formacion externa del PTGAS

D16.00 RELACIONES LABORALES

13
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D16.01 Consultas, reivindicaciones y reclamaciones del personal
D16.02 Ejercicio de la actividad sindical

D16.03 Derecho de huelga

D16.04 Expediente de negociacion colectiva

D16.05 Conciliacion y arbitraje

D17.00 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES
D17.01 Plan de prevencidn de riesgos laborales
D17.02 Comité de seguridad y salud

D17.03 Evaluacion de riesgos laborales

D17.04 Planificacién de actividades preventivas

D17.05 Plan de autoproteccion / Plan de emergencia

D18.00 VIGILANCIA DE LA SALUD
D18.01 Revisiones médicas laborales
D18.02 Historias clinicas laborales

D18.03 Campaiias de salud

D19.00 ACCION SOCIAL

D19.01 Plan de Accidn Social

D19.02 Expedientes de ayudas con cargo al Fondo de Accidn Social
D19.03 Intercambio vacacional para el personal

D19.04 Indemnizacion por fallecimiento o incapacidad

D19.05 Premio de jubilacidn del personal

D19.06 Planes de pensiones

D19.07 Seguros voluntarios

14
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D19.08 Otras ayudas sociales

D19.09 Plan de jubilacién voluntaria del PDI funcionario

CLASE E GESTION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS

E00.00 GESTION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS

E01.00 PROGRAMACION ECONOMICA

E01.01 Planes y programas econdmicos de la Universidad

E02.00 ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE LA UNIVERSIDAD
E02.01 Expedientes de elaboracién del anteproyecto de presupuesto
E02.02 Expedientes de elaboracién del proyecto de presupuesto

E02.03 Presupuesto anual

E03.00 EJECUCION Y MODIFICACION DE PRESUPUESTO
E03.01 Expediente de ejecucidn del presupuesto (Hasta 1999. Serie cerrada)

E03.02 Expedientes de Ejecucion del Presupuesto de la Universidad de Sevilla (A partir del
ano 2000)

E03.03 Expedientes de créditos generados por ingresos

E03.04 Expedientes de modificacion de presupuesto

E04.00 ESTADOS DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

E04.01 Informes econdmico-financieros y presupuestarios

E05.00 LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO

E05.01 Expedientes de liquidacién y cierre del presupuesto

15
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E05.02 Cuentas anuales

EO05.03 Memorias

E06.00 GESTION DE LOS INGRESOS
E06.01 Expedientes de ingresos
E06.02 Expedientes de devolucidon de ingresos indebidos

E06.03 Expedientes de adelanto de financiacidon de subvenciones para investigacion y
transferencia.

E07.00 GESTION DE LOS GASTOS
E07.01 Expedientes de gastos

E07.02 Expedientes de reintegros

E08.00 GESTION EXTRAPRESUPUESTARIA

E08.01 Expedientes contables extrapresupuestarios

E09.00 GESTION DE LA TESORERIA
E09.01 Operaciones bancarias
E09.02 Conciliaciones bancarias

E09.03 Préstamos y avales

E10.00 OBLIGACIONES FISCALES
E10.01 Gestion del IVA
E10.02 Gestion del IRPF

E10.03 Gestidn de otros impuestos
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E11.00 AUDITORIA

E11.01 Informes de auditoria interna

E11.02 Informes de auditoria externa

E12.00 CONTRATACION

E12.01 Expedientes de contratacion de obras

E12.02 Expedientes de contratos de concesion de obra
E12.03 Expedientes de contratos de servicios

E12.04 Expedientes de contratos de concesion de servicios
E12.05 Expedientes de contratacion de suministros
E12.06 Expedientes de contratos mixtos

E12.07 Expedientes de contratos privados

E12.08 Expedientes de contratos menores

E12.09 Acuerdos marco

E12.10 Expedientes de contratos de consultoria y asistencia y de servicios

E13.00 GESTION DE TERCEROS

E13.01 Registro de terceros

CLASE F GESTION DE LOS BIENES MUEBLES

F00.00 GESTION DE LOS BIENES MUEBLES

F01.00 ADQUISICION EN PROPIEDAD DE BIENES MUEBLES
F01.01 Compra directa de bienes muebles

F01.02 Compra por subasta de bienes muebles

F01.03 Dossier de proveedores

F01.04 Pedidos a proveedores

17
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FO1.05 Traspaso de bienes muebles a la Universidad
FO1.06 Donacidn de bienes muebles a la Universidad

FO01.07 Permuta de bienes muebles

F02.00 ADQUISICION DEL USO DE BIENES MUEBLES
F02.01 Cesidn gratuita del uso de bienes muebles a la Universidad
F02.02 Gestidn de alquileres de bienes muebles por parte de la Universidad

F02.03 Gestioén de arrendamientos de bienes muebles por parte de la Universidad

F03.00 DESAFECTACION DE BIENES MUEBLES

F03.01 Desafectacidon de bienes muebles

F04.00 CESION DE LA PROPIEDAD DE BIENES MUEBLES

FO4.01 Venta de bienes muebles de la Universidad

F04.02 Traspaso de bienes muebles de la Universidad

FO4.03 Donacion de bienes muebles de la Universidad

F04.04 Pago en especie de bienes muebles de la Universidad
F04.05 Eliminacidn o pérdida de bienes muebles de la Universidad
F05.00 CESION DEL USO DE BIENES MUEBLES

F05.01 Cesion gratuita del uso de bienes muebles de la Universidad

F05.02 Cesion del uso mediante alquiler de bienes muebles de la Universidad

F06.00 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
F06.01 Gestion del inventario de bienes de la universidad
F06.02 Fichas de bienes muebles

F06.03 Comprobacién del inventario
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F07.00 UTILIZACION Y MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES

F07.01 Utilizacion de bienes muebles

F07.02 Mantenimiento, conservacion y restauracién de bienes muebles
F07.03 Transporte y montaje de bienes muebles

FO7.04 Seguros y garantias de bienes muebles

CLASE G GESTION DE LOS BIENES IMMUEBLES

G00.00 GESTION DE LOS BIENES INMUEBLES

G01.00 ORDENACION DE LOS BIENES INMUEBLES

G01.01 Planes urbanisticos

G02.00 ADQUISICION EN PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES

G02.01 Compra de bienes inmuebles

G02.02 Traspaso de bienes inmuebles a la Universidad

G02.03 Donacidn y cesién gratuita de bienes inmuebles a la Universidad
G02.04 Permuta de bienes inmuebles de la Universidad

G02.05 Adquisicidn de bienes inmuebles mediante expropiacién

G03.00 ADQUISICION DEL USO DE BIENES INMUEBLES
G03.01 Arrendamiento de bienes inmuebles por parte de la Universidad
G03.02 Cesidn gratuita del uso de bienes inmuebles a la Universidad

G03.03 Concesion del derecho de superficie de bienes inmuebles a la Universidad

G04.00 CONSTRUCCION, ADECUACION Y REHABILITACION
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G04.01 Obras principales de bienes inmuebles de la Universidad

G04.02 Obras complementarias de bienes inmuebles de la Universidad

G05.00 DESAFECTACION DE BIENES INMUEBLES

G05.01 Desafectacion de bienes inmuebles

G06.00 CESION DEL USO DE BIENES INMUEBLES
G06.01 Cesion del uso por arrendamiento de bienes inmuebles de la Universidad
G06.02 Cesion del uso por concesién de bienes inmuebles de la Universidad

G06.03 Cesidn del derecho de superficie por parte de la Universidad

G07.00 CESION DE LA PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES
G07.01 Venta de bienes inmuebles de la Universidad
G07.02 Traspaso de bienes inmuebles de la Universidad
G07.03 Donacidn de bienes inmuebles de la Universidad

G07.04 Expropiacion de bienes inmuebles de la Universidad

G08.00 INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES

G08.01 Gestion del inventario de bienes inmuebles de la Universidad

G09.00 MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES
G09.01 Expedientes de partes de mantenimiento
G09.02 Inspecciones técnicas de edificios

G09.03 Servicios de limpieza

G09.04 Eliminacion de residuos

G09.05 Control de plagas
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G09.06 Gestidén de consumos

G10.00 UTILIZACION DE BIENES INMUEBLES

G10.01 Expedientes de solicitud para la utilizacién de espacios de la Universidad

G11.00 CALIDAD MEDIOAMBIENTAL
G11.01 Politica medioambiental de la Universidad
G11.02 Proyectos medioambientales de la Universidad

G11.03 Control y auditorias medioambientales

G12.00 SEGUROS
G12.01 Gestidén de seguros de dafios

G12.02 Gestion de seguros de responsabilidad civil

G13.00 SEGURIDAD Y PREVENCION

G13.01 Gestion del control de accesos

G13.02 Gestion de la accesibilidad para discapacitados
G13.03 Gestion de los servicios de seguridad

G13.04 Delitos contra la propiedad

G13.05 Gestidon de la prevencidn contraincendios
G13.06 Gestion de la bioseguridad

G13.07 Planes de emergencias

G13.08 Planes de autoproteccion

CLASE H NORMATIVA Y GESTION JURIDICA

H00.00 NORMATIVA Y GESTION JURIDICA
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H01.00 NORMATIVA DE LA UNIVERSIDAD
H01.01 Elaboracién, modificacidn y aprobacion de los estatutos de la Universidad

H01.02 Elaboracion, modificacién y aprobacion de disposiciones normativas de caracter
general

H02.00 ACTUACIONES JURIDICAS
H02.01 Informes juridicos

H02.02 Validacién y verificacién de poderes

H03.00 INSCRIPCIONES EN REGISTROS OFICIALES
H03.01 Registro de la Propiedad

H03.02 Registro Mercantil

H03.03 Registro de la Propiedad Intelectual
H03.04 Registro de Patentes y Marcas

H03.05 Registro de Proteccion de Datos

H03.06 Registro de Entidades Juridicas y de Derecho

H04.00 REGISTROS PROPIOS DE LA UNIVERSIDAD

H04.01 Inscripcidn, actualizacion y cancelacidn en el Registro de Asociaciones
H04.02 Inscripcidn, actualizacion y cancelacién en el Registro de Licitadores
H04.03 Libro Registro de Titulos Universitarios Oficiales

H04.04 Libro Registro de Titulos del Servicio de Formacion del PTGAS

H04.05 Libro Registro de Titulos propios

H05.00 REVISION DE ACTOS EN ViA ADMINISTRATIVA
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HO05.01 Revisiones de oficio

HO05.02 Recursos administrativos

H06.00 RECLAMACIONES
H06.01 Reclamaciones previas a la via judicial
H06.02 Reclamaciones econédmico-administrativas

H06.03 Reclamaciones por responsabilidad patrimonial

HO07.00 DEFENSA DE LOS DERECHOS DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
HO7.01 Actuaciones del Defensor Universitario

HO07.02 Actuaciones ante situaciones de acoso y violencia

H08.00 PROCESOS JUDICIALES

HO08.01 Jurisdiccidn contencioso-administrativa
H08.02 Jurisdiccidn social

HO08.03 Jurisdiccidn civil

H08.04 Jurisdiccién penal

CLASE J GESTION ACADEMICA

J00.00 GESTION ACADEMICA

JO01.00 ACCESO A LA UNIVERSIDAD
J01.01 Coordinacion de las pruebas generales de acceso a la universidad
J01.02 Expedientes de pruebas generales de acceso a la Universidad

J01.03 Expedientes de pruebas de acceso a la Universidad para mayores de veinticinco afios
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J01.04 Expedientes de acceso a la Universidad para mayores de 40 afios, con experiencia
laboral o profesional

J01.05 Expedientes de prueba de acceso a la Universidad para mayores de 45 afos

J01.06 Participacién como miembro del Tribunal Unico que juzga las pruebas generales de
acceso a la Universidad

J02.00 PREINSCRIPCION UNIVERSITARIA
J02.01 Expediente de preinscripcion en la Universidad
J02.02 Preinscripcién en estudios oficiales de master con titulo extranjero no homologado

J02.03 Preinscripcién en estudios oficiales de doctorado con titulo extranjero no
homologado

J02.04 Preinscripcién en programas de doctorado

J02.05 Preinscripcidn en estudios de titulos propios

J03.00 MATRICULACION

J03.01 Matricula en estudios oficiales de grado y master

J03.02 Matricula en estudios de titulos propios

J03.03 Matricula en estudios de doctorado

J03.04 Simultaneidad de estudios

J03.05 Reconocimiento de créditos

J03.06 Transferencia de créditos

J03.07 Adaptacion de estudios

J03.08 Matricula extraordinaria en estudios oficiales de grado y master

J03.09 Matricula complementaria

J04.00 GESTION DE EXPEDIENTES ACADEMICOS

J04.01 Expedientes académicos de estudiantes
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J04.02 Traslado de expediente académicos
J04.03 Premios extraordinarios de Fin de Estudios
J04.04 Premios extraordinarios de doctorado

J04.05 Expedientes disciplinarios de estudiantes

J05.00 BECAS Y AYUDAS

J05.01 Expedientes de becas y ayudas universitarias: becas estatales de caracter general
J05.02 Expedientes de becas-colaboracion del Ministerio de Educacion y Cultura

J05.03 Expedientes de ayudas al estudio de la Junta de Andalucia-Universidad de Sevilla
J05.04 Expedientes de becas y ayudas propias

J05.05 Expedientes de revocacion de becas estatales de caracter general

J05.06 Becas de colaboracién en departamentos universitarios

J05.07 Ayudas a estudiantes de Doctorado para el desarrollo de Tesis co-tuteladas

J06.00 INTERCAMBIO Y MOVILIDAD DE ESTUDIANTES (pendiente de analisis)
J06.01 Movilidad nacional SICUE

J06.02 Movilidad de estudiantes de titulos conjuntos

J06.03 Movilidad internacional Programa Erasmus

J06.04 Movilidad internacional hacia paises no pertenecientes al Programa Erasmus
J06.05 Movilidad para estudiantes de Dobles Titulaciones Internacionales de Master

J06.06 Expedientes de ayudas de intercambio del Programa de Cooperacion
Interuniversitaria en el ambito latinoamericano

J07.00 GESTION DE TiITULOS ACADEMICOS
J07.01 Expedicién del Titulo Universitario Oficial

J07.02 Mencion internacional en el Titulo de Doctor
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J07.03 Mencién industrial en el Titulo de Doctor
J07.04 Expedicién de Titulos Propios

J07.05 Expedicion del Titulo de Bachillerato (serie cerrada)

J08.00 ORGANIZACION DE LOS ESTUDIANTES

J08.01 Elecciones a representacion de los estudiantes
J08.02 Asociaciones de estudiantes

J08.03 Elecciones a presidente del Consejo de Estudiantes
J08.04 Sesiones del Consejo de Estudiantes

J08.05 Sesiones de Delegaciones de Estudiantes

J08.06 Subvenciones para Asociaciones Universitarias de estudiantes

CLASE K ORGANIZACION DE LA DOCENCIA Y EL ESTUDIO

K00.00 ORGANIZACION DE LA DOCENCIA Y EL ESTUDIO

K01.00 PROGRAMACION UNIVERSITARIA

K01.01 Verificacién de los planes de estudios de las ensefianzas oficiales

K01.02 Seguimiento de los titulos

K01.03 Modificacidn de los planes de estudios de las ensefianzas oficiales

K01.04 Renovacién de la acreditacion de los planes de estudios de las ensefanzas oficiales
K01.05 Acreditacion y renovacion de planes de estudios

K01.06 Oferta académica

K01.07 Planes de estudios propios

K02.00 ORGANIZACION DE LA DOCENCIA

K02.01 Plan de Organizacién Docente (POD)
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K02.02 Guias docentes

K02.03 Calendario académico
K02.04 Horarios docentes y tutorias
K02.05 Venia docendi

K02.06 Colaboracién docente en ensefianzas oficiales del personal externo a la Universidad
de Sevilla

K03.00 EVALUACION ACADEMICA

K03.01 Examenes y documentos de evaluacién

K03.02 Reclamaciones de exdmenes y otros trabajos de evaluacidon académica
K03.03 Convocatorias extraordinarias de examenes

K03.04 Evaluacién por compensacion

K03.05 Proyecto o Trabajo Fin de Estudios

K03.06 Evaluacion anual de seguimiento doctoral

K03.07 Presentaciodn, lectura y defensa de tesis doctoral

K03.08 Actas académicas

K03.09 Evaluacion de tesis doctoral

K04.00 PRACTICAS ACADEMICAS
KO04.01 Practicas curriculares
K04.02 Practicas extracurriculares

K04.03 Practicas internacionales

K05.00 EVALUACION DOCENTE

K05.01 Evaluacién de la actividad docente del profesorado
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K06.00 CALIDAD E INNOVACION DOCENTE
K06.01 Apoyo a las actividades docentes planificada de los titulos

K06.02 Innovacion docente

CLASE L GESTION DE LA INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA

L00.00 GESTION DE LA INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA

L01.00 POLITICA CIENTIFICA
L01.01 Elaboracidén Plan propio de investigacion y transferencia de la Universidad de Sevilla

L01.02 Elaboracién Plan de captacion de talentos de la Universidad de Sevilla

L02.00 ORGANISMOS DE GESTION Y APOYO A LA INVESTIGACION

L02.01 Programa QUALIFICA para el fortalecimiento de Institutos Universitarios de
Investigacion de las Universidades Andaluzas

L02.02 Organismos de gestion y apoyo a la investigacién

L03.00 GRUPOS Y REDES DE INVESTIGACION

L03.01 Ayudas a la Constitucién y Consolidacion de Redes Tematicas del Plan Propio de
Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L03.02 Ayudas Suplementarias a Grupos de Investigacion Plan Propio de Investigacién y
Transferencia de la Universidad de Sevilla

L03.03 Ayudas a actividades de investigacion a grupos emergentes del Plan Propio de
Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L03.04 Ayudas a la intensificacidén de la actividad investigadora excepcional de Plan Propio
de Investigacién y Transferencia

L03.05 Ayudas a Grupos de Investigacion y desarrollo tecnoldgico de la Junta de Andalucia

L03.06 Ayudas para la creacion y desarrollo de redes de grupos de investigacién del Plan
Estatal de Investigacidon Cientifico y Técnica y de Innovacion
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L03.07 Horizonte 2000 de la Unién Europea

L03.08 Registro Sistema de Panoramica de la Investigacidn de la Universidad de Sevilla
(PRISMA)

L03.09 Gestion de los grupos de investigacion
L04.00 ETICA EN LA INVESTIGACION
L04.01 Sesiones del Comité Etico de Experimentacién animal de la Universidad de Sevilla

L04.02 Sesiones del Comité de Etica de la Investigacién en humanos de la Universidad de
Sevilla

L04.03 Evaluacién del Comité ético de experimentacion animal de la Universidad de Sevilla

L04.04 Evaluacién del Comité de Etica de la Investigacién en humanos de la Universidad de
Sevilla

L04.05 Elaboracién del cddigo de buenas practicas en Investigacién de la Universidad de
Sevilla

L05.00 PROYECTOS

L05.01 Ayudas para presentar proyectos de investigacion internacionales de apoyo a
Horizonte Europa y Formacién de Consorcios Estratégicos en Convocatorias Publicas de 1+D+l
del Plan Propio de Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L05.02. Programa al Estimulo de Areas con Necesidades Investigadoras y Actividad
Investigadora Emergente del Plan Propio de Investigacidn y Transferencia de la Universidad
de Sevilla

L05.03 Ayudas para la Gestién de la Investigacién y de la Transferencia de Conocimiento del
Plan Propio de Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L05.04 Ayudas a la preparacidn de proyectos de investigacion en A Tech del Plan Propio de
Investigacion y de Transferencia de la Universidad de Sevilla.

LO5.05 Proyectos de Investigacién de la Junta de Andalucia
LO5.06 Proyectos de excelencia |+D+1 de la Junta de Andalucia.
LO5.07 Proyectos I+D+I del Plan Andaluz de Investigacién, Desarrollo e Innovacion.

L05.08 Proyectos |+D+1, en el Marco del Programa Operativo FEDER Andalucia
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LO5.09 Proyecto de investigacién sobre adicciones del Plan Estatal de Investigacion
Cientifica, Técnica y de Innovacion

L05.10 Proyectos |+D+1 del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacién

LO5.11 Proyectos de Desarrollo Tecnolégico en Salud del Plan Estatal de Investigacidon
Cientifica, Técnica y de Innovacion

LO5.12 Proyectos en colaboracidn publico-privada del Plan Estatal de Investigacion Cientifica,
Técnica y de Innovacidn

L05.13 Proyectos de Colaboracidn Internacional del Plan Estatal de Investigacidn Cientifica,
Técnica y de Innovacidn

L05.14 Ayudas para la preparacion y gestion de proyectos europeos y facilitar la atraccion de
talento internacional

LO5.15 Proyectos «Europa Excelencia» del Consejo Europeo de Investigacidon
LO5.16 Gestion de Proyectos Europeos

L05.17 Proyectos con financiacién de fundaciones privadas

L06.00 FORMACION

L06.01 Programa de Becas de Iniciacion a la Investigacidn del Plan Propio de Investigacién y
Transferencia de la Universidad de Sevilla

L06.02 Expedientes de ayudas predoctorales formacidn del personal investigador del Plan
Propio de Investigacion de la Universidad de Sevilla

L06.03 Impulso para la Formacién de Unidades de Excelencia del Plan Propio de
Investigacidn y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L06.04 Becas de formacidn de personal de la Junta de Andalucia: personal docente e
investigador, personal de apoyo a la investigacion, personal investigador y de apoyo en
colaboracién con empresas, introduccién de alumnos a la investigacion y la docencia

L06.05 Expedientes predoctorales de la Junta de Andalucia
L06.06 Ayudas econdmicas para formacion del personal investigador del Ministerio

L06.07 Ayudas para contratos para la formacidn de doctores y doctoras en empresas y otras
entidades (Doctorados Industriales)

L06.08 Ayudas para contratos Juan de la Cierva Formacién
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L06.09 Proyectos de Generacién del Plan Estatal de Investigacidn Cientifica y Técnica
L06.10 Becas postdoctorales Marie Sklodowska-Curie de la Unién Europea

L06.11 Becas Predoctorales del Banco Santander

L06.12 Becas Predoctorales El Monte

L06.13 Formacion privada

L07.00 INCORPORACION DEL PERSONAL POSTDOCTORAL

L07.01 Atraccion de Investigadores con Alto Potencial del Plan Propio de Investigacion y
Transferencia de la Universidad de Sevilla

L07.02 Ayudas para contratacion laboral de personal investigador doctor para su
incorporacion a los grupos de investigacion Junta de Andalucia

LO7.03 Programa de Captacién de Talento Investigador Senior Junta de Andalucia
LO7.04 Programa de captacién de talento investigador «kEMERGIA» Junta de Andalucia
LO7.05 Ayudas para contratos Juan de la Cierva Incorporacién

LO7.06 Ayudas para contratos Ramoén y Cajal

LO7.07 Ayudas Beatriz Galindo para la atraccién del talento investigador

LO7.08 Ayudas incorporacién Torres Quevedo

LO7.09 Incorporacién de talento consolidado Plan Estatal de Investigacion Cientifica, Técnica
y de Innovacién

L07.10 Ayudas para incentivar la incorporacion de talento del Plan Estatal de Investigacion
Cientifica, Técnica y de Innovacién

LO7.11 European Research Council Starting Grant (IP-ERC)

L08.00 MOVILIDAD

L08.01 Programa de Perfeccionamiento Postdoctoral en el Extranjero del Plan Propio de
Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L08.02 Programa de Ayudas para Estancias Breves en Centros de Investigaciéon Nacionales y
Extranjeros del Plan Propio de Investigacidén y Transferencia de la Universidad de Sevilla
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L08.03 Programas estancias de investigadores de otros centros nacionales y extranjeros en
Departamentos e Institutos de Investigacién de la Universidad del Plan Propio de
Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L08.04 Ayudas para Estancias Breve en Espafia y en el Extranjero para contratos PIF del Plan
Propio de Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L08.05 Ayudas para Asistencia y Participacion en Congresos Cientificos de Caracter
Internacional del Plan Propio de Investigacidn y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L08.06 Expedientes de ayudas para la movilidad del personal docente e investigador de la
Universidad del Plan Propio de Investigacién de la Universidad de Sevilla

L08.07 Estancias Breves en Espafia y en el Extranjero para beneficiarios de contratos
predoctorales (PIF) para el desarrollo de programa propio de 1+D+l de la Universidad de
Sevilla

L08.08 Ayudas puente posdoctorales del Plan Propio de Investigacion y de Transferencia de
la Universidad de Sevilla

L08.09 Ayudas de a la movilidad predoctoral para la realizacidn de estancias breves del
personal investigador en formacion Sistema Andaluz del Conocimiento (Junta de Andalucia)

L08.10 Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de estancias breves en centros
de I+D del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion

L08.11 Ayudas para estancias de movilidad en el extranjero José Castillejo para jévenes
doctores del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion

L08.12 Estancias breves en Espafia y en el extranjero para beneficiarios de Becas
predoctorales o PIF de la US y de Becas de la Fundacion Cadmara

L09.00 INFRAESTRUCTURA CIENTIFICA

L09.01 Ayudas para la reparacion y validacion material cientifico del Plan Propio de
Investigacidn y transferencia de la Universidad de Sevilla

L09.02 Expedientes de ayudas a los departamentos para gastos de investigacién del Plan
Propio de Investigacion de la Universidad de Sevilla

L09.03 Ayudas a Institutos Universitarios de Investigacidn del Plan Propio de Investigaciény
Transferencias de la Universidad de Sevilla
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L09.04 Ayudas para el uso de los Servicios Generales de Investigacion (CITIUS) del Plan
Propio de Investigacion y Transferencias Universidad de Sevilla

L09.05 Ayudas para asignacion de espacios de investigacion del Plan Propio de Investigacién
y transferencia de la Universidad de Sevilla

L09.06 Ayudas para la adquisicion de Equipamiento Cientifico — Técnico del Plan Andaluz
Investigacion, Desarrollo e Innovacién

L09.07 Ayudas para la adquisicion de Equipamiento Cientifico — Técnico de la Plan Estatal de
Investigacidon Cientifica, Técnica y de Innovacion

L10.00 ACTIVIDAD INVESTIGADORA CONTRATADA

L10.01 Expedientes de contratos y convenios de investigacion suscritos al amparo de los
articulos 68 y 83 de la Ley Orgéanica de Universidades

L10.02 Contratos suscritos al amparo del articulo 60 de la Ley Organica del Sistema
Universitario

L10.03 Contratos de Acceso al Sistema Espaiol de Ciencia, Tecnologia e Innovacion para el
Desarrollo de Programa Propio de Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L10.04 Contratos por obras y servicios destinados a licenciados /graduados para el desarrollo
del programa de I+D+l propio de la Universidad de Sevilla, asociados a proyectos
competitivos de investigacion

L10.05 Contratos de los egresados de la Universidad de Sevilla

L11.00 PREMIOS Y RECONOCIMIENTOS

L11.01 Premio Universidad de Sevilla a la Divulgacién Cientifica del Plan Propio de
Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L11.02 Premio Universidad de Sevilla a los trabajos de investigacidén de especial relevancia
del Plan Propio de Investigacion de la Universidad de Sevilla

L11.03 Premios FAMA — Universidad de Sevilla a la trayectoria investigadora y transferencia
del Plan Propio de Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L11.04 Premios Universidad de Sevilla a investigadores de alto impacto del Plan Propio de
Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla
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L11.05 Premios Universidad de Sevilla a actividades de transferencia del Conocimiento del
Plan Propio de Investigacidn y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L11.06 Reconocimiento a Investigadores Honorarios

L11.07 Premios nacionales de Investigacion

L11.08 Premio Cadena Ser “Manuel Losada Villasante” a la Excelencia
L11.09 Otros Premios y reconocimientos de caracter privado

L12.00 TRANSFERENCIA DE INVESTIGACION

L12.01 Ayudas para Acciones especificas de Transferencias de Conocimiento del Plan Propio
de Investigacion y Transferencia

L12.02 Ayudas a Empresas basadas en el Conocimiento de la Universidad de Sevilla del Plan
Propio de Investigacion y Transferencia

L12.03 Promocidn de Patentes y otros titulos de Propiedad Industrial del Plan Propio de
Investigacion y Transferencia

L12.04 Autorizacion para la creacidén / participacidn y reconocimiento de Empresas basadas
en el conocimiento de la Universidad de Sevilla

L12.05 Proyecto de Start — Up de la Universidad de Sevilla
L12.06 Contrato de transferencia de los Resultados de la Investigacion Universidad de Sevilla
L12.07 Contratos entre socios de la que forma parte la Universidad de Sevilla

L12.08 Registro de Empresas Basadas en el Conocimiento y Start-up de la Universidad de
Sevilla

L12.09 Ayudas a la extension internacional de patentes por procedimiento PCT y a la entrada
en fases nacionales

L12.10 Ayudas en concurrencia competitiva de acciones de su plan propio de investigacién y
transferencia en el marco del programa operativo FEDER Andalucia

L12.11 Ayudas a Plataformas Tecnoldgicas y de Innovacion del Plan Estatal de Investigacion
Cientifica, Técnica y de Innovacion

L12.12 Proteccidn y gestidon de licencias de resultados de la Investigacion

L13.00 DIFUSION DE LA INVESTIGACION
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L13.01 Ayudas a la organizacidn de jornadas, congresos y seminarios de cardcter cientifico
del Plan Propio de Investigacidn de la Universidad de Sevilla

L13.02 Ayudas a revistas de la Universidad de Sevilla de Plan Propio de Investigacidén y
Transferencia de la Universidad de Sevilla

L13.03 Ayuda para actividades de divulgacion cientifica del Plan Propio de Investigacion y
Transferencia de la Universidad de Sevilla

L13.04 Organizacién de encuentros Universidad — Empresa en sectores de interés para la
economia, la sociedad o la cultura del Plan Propio de Investigacion y Transferencia de la
Universidad de Sevilla

L13.05 Ayudas para la publicacion de trabajos de divulgacién cientifica de Plan Propio de
Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L13.06 Ayudas a la promocion de patentes y otros titulos de propiedad industrial del Plan
Propio de Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla

L13.07 Ayudas asistencias a Congresos Junta de Andalucia
L13.08 Ayudas Organizacién de Congresos Junta de Andalucia
L13.09 Ayudas para la publicacion de trabajos de investigacién Junta de Andalucia

L13.10 Ayudas para acciones de dinamizacion de la comunicacion de resultados cientifico-
técnicos o de la innovacion en congresos internacionales de alto nivel

L13.11 Medicién e impacto de la investigacidon
L13.12 Registro de actividades de divulgacion cientifica

L13.13 Certificado de actividades de divulgacion cientifica

L14.00 EVALUACION DE LA INVESTIGACION

L14.01 Evaluacidn de Grupos de Investigacidn de la Universidad de Sevilla

L15.00 ACCIONES ESTRATEGICAS DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA

L15.01 Acciones especiales estratégicas del Plan Propio de Investigacidén y Transferencia
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L16.00 SELECCION PERSONAL INVESTIGADOR Y TECNICO

L16.01 Seleccién para la contrataciéon temporal de personal investigador y técnico adscrito a
proyectos, ayudas, grupos y convenios de investigacion.

L16.02 Seleccién para la contratacién indefinida de personal investigador y técnico adscrito a
proyectos/ayudas de investigacion.

L16.03 Oferta de Empleo Publico por Necesidades Estratégica de Investigacion del Plan
Propio de Investigacion y Transferencia de la Universidad de Sevilla.

L16.04 Plazas de Profesor Asociado Doctor por Necesidades Investigadoras del Plan Propio
de Investigacién y Transferencia de la Universidad de Sevilla.

L16.05 Programa de Captacién de Técnicos Altamente Especializado en Investigacién y
Transferencia del Plan Propio de Investigacién y Transparencia de la Universidad de Sevilla.

L16.06 Convocatoria para la contratacion de personal de apoyo a la I+D+l. plan de empleo
juvenil de la Junta de Andalucia

L16.07 Ayudas para contratos de Personal Técnico de Apoyo de I+D+l Plan Estatal de
Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacion

CLASE M GESTION DE SERVICIOS EXTRA-ACADEMICOS Y EXTENSION UNIVERSITARIA

MO00.00 GESTION DE SERVICIOS EXTRA-ACADEMICOS Y EXTENSION UNIVERSITARIA

MO01.00 ACTIVIDADES CULTURALES Y SOCIALES
MO01.01 Ayudas para proyectos culturales

MO01.02 Programacion y gestién de actividades culturales

MO02.00 ACTIVIDADES FORMATIVAS

MO02.01 Preinscripcién y matricula en el Aula de la Experiencia
M02.02 Acreditaciones-Diplomas del Aula de la Experiencia
M02.03 Matricula en el Instituto de idiomas

M02.04 Expedientes académicos del Instituto de Idiomas
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MO02.05 Actas académicas del Instituto de Idiomas
M02.06 Expedicion de certificados y diplomas del Instituto de Idiomas

MO02.07 Cursos de Extension Universitaria

MO03.00 ACTIVIDADES DEPORTIVAS

MO03.01 Organizacién de actividades deportivas

M03.02 Gestion de usuarios/as

MO03.03 Reserva y uso de instalaciones y equipamiento deportivo
MO03.04 Ayudas al deporte universitario

MO03.05 Competiciones y eventos deportivos

M04.00 SERVICIOS EXTRA-ACADEMICOS
MO04.01 Atencion a la diversidad

MO04.02 Alojamiento

MO04.03 Comedores universitarios

MO04.04 Desplazamientos

MO04.05 Atencion psico-pedagdgica

MO04.06 Prevencién y promocion de la salud
MO04.07 Orientacién y asistencia religiosa

MO04.08 Ofertas comerciales para la comunidad universitaria

M05.00 CONCILIACION FAMILIAR

MO05.XX Series sobre servicios de guarderia, canguros, campamentos, etc.

M06.00 INSERCION LABORAL

MO06.01 Orientacidn laboral
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MO06.02 Actividades de apoyo a emprendedores

MO06.03 Expedientes de seleccidn del personal entre titulados de las Universidades Publicas
de Andalucia a través de sus Servicios de Practicas en Empresa y Empleo

MO06.04 Memoria anual sobre actividades de gestion de empleo

MO06.05 Expedientes de Practicas de Titulados Universitarios (EPES)

MO07.00 IGUALDAD
MO07.01 Planes de igualdad
MO07.02 Actas de la Comisién de Igualdad

MO07.03 Promocion y asesoramiento de la igualdad

MO08.00 RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIVERSITARIA

MO08.01 Planes de responsabilidad social

MO08.02 Actas de las comisiones de cooperacién

MO08.03 Asistencia social y econdmica

MO08.04 Cooperacidén internacional y actividades de sensibilizacién para el desarrollo
MO08.05 Voluntariado

MO08.06 Organizacion y gestion de actividades solidarias

MO08.07 Asociacionismo

M09.00 SERVICIOS LINGUISTICOS

M09.01 Formacion lingliistica

M09.02 Asesoramiento lingliistico y traduccién

M09.03 Acreditacion linglistica

M09.04 Reconocimiento de acreditacion linglistica de idioma extranjero

M09.05 Dinamizacidn linglistica
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M09.06 Desarrollo terminolégico

M10.00 GESTION DE TARJETAS UNIVERSITARIAS

M10.01 Expedientes de expedicién del carné universitario

Notas al CdC:

@

()

(3)

Esta serie incluira todos los expedientes que se conformen en los procesos electorales de los distintos érganos
colegiados: elecciones a Claustro Universitario, Juntas de Centro, a miembros de Consejos de Departamento,
a organos de representacion de los estudiantes. a 6rganos de los Institutos Universitarios de Investigacion,
al Consejo del Instituto de Idioma. El titulo o nombre natural de cada expedientes deberd conformarse con
los siguientes elementos:

Expediente de elecciones + érgano en el que se produce el proceso electoral + fecha en afios del proceso

electoral

Ejemplos:

Expediente de elecciones a miembros del Consejo de Departamento de Matematicas aplicadas. 2025

Expedientes de elecciones a Claustro Universitario 2026

Esta serie incluira todos los expedientes que se conformen en los procesos electorales de los distintos drganos
unipersonales: elecciones a Rector, elecciones de Decanos y Directores de Escuela, de Directores de
Departamentos, de los representantes de Decanos y Directores de Escuela en el Consejo de Gobierno y las
comisiones, de los representantes de Directores de Departamento en el Consejo de Gobierno y las
comisiones, a Defensor universitario. El titulo o nombre natural de cada expediente debera conformarse con
los siguientes elementos:

Expedientes de elecciones + drgano en el que se produce el proceso electoral + fecha en afos del

proceso electoral

Ejemplos:

Expediente de elecciones a Rector/a. 2025

Expediente de elecciones a Decano de la Facultad de Geografia e Historia. 2026

Esta serie incluira todos los expedientes que se conformen en las distintas sesiones de los principales érganos
colegiados: Claustro Universitario, Consejo de Gobierno, Juntas de Centros, Consejos de Departamento,
Consejo Social, Comisiones delegadas. El titulo o nombre natural de cada expediente debera conformarse
con los siguientes elementos:

Expedientes de sesiones + denominacion del érgano convocante + fecha de la sesidn

Ejemplos:

Expediente de sesiones de la Junta de Facultad de Matematica. Sesion 08/02/2025

Expediente de sesiones del Departamento de Matematica Aplicada. Sesién 10/10/2026
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