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1. INTRODUCCION

“Programas y Proyectos” es una aplicacién informatica disefiada para la elaboracién, modificacién y
publicacidn de los Programas de las asignaturas y de los Proyectos Docentes de los diferentes grupos
en que se estructura su docencia segun lo estipulado en el EUS y en el Reglamento General de

Actividades Docentes.

2. DEFINICIONES

El articulo 54 del Estatuto de la Universidad de Sevilla establece que los Consejos de Departamento
elaborardn y aprobaran para cada asignatura un programa comun para todos los grupos que se
impartan. Igualmente establece que aprobaran anualmente los proyectos docentes propuestos por los
profesores que las impartan.

El Art. 11 del Reglamento General de Actividades Docentes, define asi PROGRAMA DE ASIGNATURA Y
PROYECTO DOCENTE:

“1. El programa de una asignatura es el instrumento mediante el cual los Departamentos desarrollan
los objetivos docentes de la asignatura, sus contenidos y actividades formativas y de evaluacion.

2. La informacidn contenida en el programa de una asignatura es una herramienta bdsica del sistema
europeo de transferencia de créditos y, como tal, debe ajustarse a las directrices aplicables y publicarse,
al menos, en el portal electrénico de la Universidad con antelacion suficiente al comienzo del periodo de
matricula ordinaria.

3. Sin perjuicio de las actualizaciones necesarias debidas al progreso de los conocimientos, la necesidad
de armonizar los contenidos de diversas asignaturas o las modificaciones del plan de estudios, el
programa deberd, en lo posible, mantener su contenido durante la vigencia del plan de estudios.

4. Los proyectos docentes son las propuestas concretas de como se llevard a cabo, en cada curso
académico, el programa de una asignatura en cada uno de sus grupos de imparticion por parte del
profesorado asignado. El contenido y el procedimiento de elaboracion de los proyectos docentes se
regulan en los articulos 41 y 42 del presente reglamento.”
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3. CALENDARIO DE ACTUACION. CuRrso 2020-21
FECHAS ACCIONES A REALIZAR PUBLICACION
Elaboracién de PROGRAMAS DE
ASIGNATURAS por primera vez y posible
modificacion de PROGRAMAS DE
. ASIGNATURAS aprobados en cursos Los PROGRAMAS DE
Del 6 al 13 de julio de .
anteriores. ASIGNATURAS y los PROYECTOS

2020
(“...el programa de la asignatura deberd, en DOCENTES aprobados se iran

lo posible, mantener su contenido durante publicando y actualizando en el
toda la vigencia del plan de estudios”. Art. portal, hasta el cierre de la
11.3 RGAD) aplicacion.

Del 13 de julio hasta el 8 Elaboracién de PROYECTOS DOCENTES
de septiembre de 2020 del curso 2020-21

4. ACCESO A LA APLICACION Y PERFILES DE USUARIOS

A la aplicacion se accede a través de la Secretaria Virtual en la URL https://sevius.us.es/ y desde el punto

de vista del usuario, los perfiles con acceso, son los siguientes:

* Secretario del Departamento:

Responsable de realizar las funciones de aprobar, rechazar o reiniciar programas de asignaturas y
proyectos docentes, asi como acceder al histéorico y a las estadisticas de las asignaturas del
departamento.

Acceso a través de SEVIUS: “Mi perfil” - “Datos como docente” - “Programas y Proyectos” - “Ver
como Secretario de Departamento”

La pantalla muestra todas las asignaturas de Grado y Mdster adscritas al Departamento que tengan
docencia y las acciones que se pueden realizar con cada uno de los programas en funcién de su estado.
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EERYERY i perfl > Datos ¢ nte > Pragramas y Proyectos &5 Agregar a favoritos
Novedades Programas y Proyectos

Tiene 0 mensajes PROGRAMAS PROVECTOS. ESTADISTICAS
pendientes

Ver programas como

% Mi perfil Secretario de departamento v
Datos identiicativos Mostrando 1-20 de 89 elementos
Datos académicos Curso de
Titulacién codigo Asignatura 1} Implantacion Estado Comentario Acciones

Datos de empleado

Doble Grado en Ing en Disefio Ind y Desarrollo del Producto e Ing. Mecdnica 2140021 Automatizacién Industrial 2014-15 Aprobado Es transversal Y - |
Doble Grado en Ing.en Disefio Ind.y Desarrollo del Producto e Ing. Mecanica 2140011 Electronica Industrial 201314 Aprobado Es transversal YA - |
Doble Grado en Ingenieria Eléctrica e ingenieria Elecironica industrial 2150036 Atondicionamiento y Conversion de Sefiales 201516 Aprobado Es transversal YN - |
Encuestas de Opinion Doble Grado en Ingenieria Eléetrica e Ingenieria Electronica industrial 2150026 Automatizacion Industrial 201415 Aprobado s transversal PN - |
= del Alumnado desde
Doble Grado en Ingenieria Eléctrica e Ingenieria Electronica Industrial 2150016 Electronica Anaidgica 201213 Aprobado Es transversal oF - |
=+ Horario
Doble Grado en Ingeniera Eléctrica e Ingenierfa Elecironica Industrial 2150028 Elecironica de Polencia 2015-16 Aprobada Es iransversal Yy - |
=+ Publicacion de futorias &
* HORFEUS Doble Grado en Ingenieria Eléctrica e Ingenieria Electrénica Industrial 2150017 Electrénica Digital 2013-14 Aprobado Es transversal Iory - |
+ Gestin de tesis
+ Programes y Proyectos Dable Grado en Ingenieria Eléctrica e Ingenieria Electronica Industrial 2150012 Electronica Industrial 201314 Aprobado Es transversal Y - |
CeAUnerskao, Doble Grado en Ingenieria Eléetrica e ingenieria Electronica Industrial 2150033 Ingenieria de la Automatizacion 201415 Aprobado s transversal oLl
Cambiar Pin de Sevius
Movi Doble Grado en Ingenieria Eléctrica e Ingenieria Electronica Industrial 2150035 Instrumentacion Electronica 201314 Aprobado E transversal YA - |

@Ver . Edtar #Entregar M Eliminar & Purgar  + Aprobar @Rechazar & \Ver PDF 3 Relniclar D Recuperar 8 Copiar de Iniciado o entregado

Wi Duplicar de un programa aprobado Bl Ver histérico

En los casos de asignaturas impartidas por mas de un Departamento, aquel que figure como
responsable de la asignatura en la aplicacion del POD sera al que correspondan las funciones asignadas
en esta guia para la gestidon de programas y proyectos docentes.

Una vez abierto el programa de una asignatura se muestran dos bloques de datos, los datos basicos de
la asignatura que constituyen el programa de la misma y un segundo bloque de datos anuales que,
aunque no forman parte del programa, son datos comunes a todos los grupos de la asignatura y por lo
tanto formaran parte de todos los proyectos docentes de la misma.

Datos anuales

Profesor coordinador o responsable

+ Tribunal de evaluacion y apelacién

+ Horarios

4+ Calendario_de examenes

En este segundo bloque se encuentran los datos del Coordinador de la asignatura, que se toma de
UNIVERSITAS XXI-ACADEMICO, y los horarios y el calendario de exdmenes se toman de la pagina web
del Centro, por lo que, realmente, solo debe introducirse o revisarse el Tribunal de Evaluacién y
Apelacién de la asignatura.
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El Secretario sera el responsable de incluir en la aplicacién los Tribunales de Evaluacién y Apelacion
aprobados por el Consejo de Departamento para cada asignatura (esta funcién también la pueden
realizar los Coordinadores) Si no existe el tribunal no se puede entregar el programa:

« Programas y Proyectos

MANTENIMIENTO DE LOS TRIBUNALES DE EVALUACION Y APELACION DE LA ASIGNATURA

Seleccionar departamento Tecnologia Elecirdnca +

Selsccionar titulacién Elja una itulacion .

© Mo hay Wibunales definidos

+ Estaaistca

edades « Programas y Proyectos

n para a préxma
PROGRAMNAS FROYECTOS

MANTENIMIENTO DE LOS TRIBUNALES DE EVALUACION Y APELACION DE LA ASIGNATURA

Seleccionar departamento Tecnologia Elecirnica =

Seleccionar titulacién Grado en Estadisica -
Tribunales del departamento durante el curso 2018-19
Asignatura Versién Compasician Accian
1960032 Compuladores y Redes de Computadores 1 Sin definic
|
r e los tribun ua Ag artos

PROGRAMAS PROVECTOS

MANTENIMIENTO DE LOS TRIBUNALES DE EVALUACION Y APELACION DE LA ASIGNATURA

Compasicion del tribunal de la asignatura Computaderes y Redes de Computadores version del programa 1 durante el curso 2018-19

cargo Persona r
1 Presivente — o genido =
2 viocal ~ Ho definido — [=]
3 Secretario — Mo definido — [=]
4 Suplente 1 — Mo definido — [=]
5 Suplente 2 ~ No definido - [=
& Supiente 3 — No definido — [=]

En aquellos casos en que sea necesario, el Secretario podra delegar sus funciones en otra persona del
Departamento, para ello deberd comunicar por correo electrénico el nombre completo de la persona
en quién delega y su UVUS, al siguiente correo: programas@us.es.
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* Coordinador de la asignatura:
Es el responsable de modificar/crear y entregar los programas de las asignaturas.

Acceso a través de SEVIUS: “Mi perfil” - “Datos como docente” - “Programas y Proyectos” - “Ver
como Coordinador o coordinador delegado”

g
La Secretaria Virtual Mis notificackines Mi perfil BUscar persona Mus aplicaciones Otras utikdades Gestidn econdmica Refrescar mend
o ——

Novedades « Programas y Proyectos
Tiene 1 mensaje

pendiente

Ver programas como

Coordinador o coordinador delegado -

2 Mi perfit

Crear programa

Mostrands 1<3 de 3 clementos

curso de
Ttwlackén Codigo Asignatura 1} molantacién Estade Comentano Acciones

Doble Geado en Fisca y Matemdtcas 2400001 Algetra Uineal y Geometria 201718 Aprobady Es ransversal ey

Doble Grado en Matemiicas y Estadistca 2410001 Aigetra Uineal y Geometria 201718 Aprobaso E3 transversal
G800 en Matematcas 1710002 Aipebea Lineat y Geomera | 201718 Ape0ba) Es transversal (Priocpal) LX)

@Ver /' Edtar %) Entregar BEiminar Purger & Ver PDI O Recuperar 8 Coplar de iniclado o entregado Wi Duplicar de un programa aprobado

Programas y Proyecios

Para cada Coordinador se muestran las asignaturas que coordina y los programas asociados, junto con
las acciones que se pueden realizar en cada caso en funcion del estado en que se encuentre cada uno
de ellos.

En las asignaturas transversales hay que tener en cuenta que todas ellas deben tener el mismo
Coordinador en la aplicaciéon UNIVERSITAS XXI-ACADEMICO que gestiona el POD.

En el caso de creacion/modificacion de programas de asignaturas transversales solo es necesario crear

o reiniciar el programa de la asignatura principal. Los programas de las asignaturas dependientes se

crearan automaticamente.
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* Docente de un grupo de actividad principal:

Le correspondera la introduccion de los proyectos docentes de los grupos de las asignaturas en las que
imparte docencia. En caso de varios docentes en un mismo grupo deberd acordarse previamente la
necesaria coordinacion entre ellos.

Para cada docente se muestran los proyectos docentes de los grupos en los que imparte docencia, junto
con las acciones que se pueden realizar en funcion del estado en que se encuentre cada uno de ellos.

Es importante tener en cuenta que los profesores deben estar incluidos en el Plan de Asignacién de
Profesorado del Plan de Organizacién Docente del curso académico y grabados en la aplicacion
UNIVERSITAS XXI-ACADEMICO, de lo contrario no podran crear los proyectos docentes.

Acceso a través de SEVIUS: “Mi perfil” = “Datos como docente” = “Programas y Proyectos” = “Ver
como Docente”

Ls Secretaris Virtusl Mis notifeazionds Miperfl Olvas usldsdes Souhién sconomics Ratrascar mend

Hovedades Programas y Proyectos

Tiene 1 mansaje
pendients

PROYECTOQS
& Mi perfil Ver prayesios come
Docente -

= ) (Crear proyecio
a = " Cisrsa

Tituiackan academice Godign Aignatary Grupa Extage Comentaric  Acclones

Midsier Univers. en Profesceado de E 5.0 y Bachileralo, FRy 2047-48 50430085 Aprendizaje y enseflanza de las malerias de Hoselerlay  De lnes ajueves  Aprobado Y -
E il Turissin de 163 18 h Ausla
TF TURISMO Y
FINANZAS (1)

Mikster s o0 Girsagn el Terrions, Wstrumentos y Toenieas ge 201718 S1550001 Andiss Espacian Veeint y feister G 9o Clases Aptebann a1
nervenc Tedro-pracic s

oo Andris

Espacial Vecior y

Rister (1)

@\er # Edtar =) Entregar B oiminar @ Bloquear W Dessts oquear & Purgar & \Vor POF D Recuperar M Coplarde B Ver histérico

4 Bloqueado por

Es importante tener en cuenta la novedad introducida en este curso por los Criterios académicos para
la adaptacion de las titulaciones oficiales de la US a las exigencias sanitarias causadas por la COVID-9
durante el curso académico 2020-2021, aprobados por el Consejo de Gobierno el pasado 22 de junio
de 2020.

Los proyectos docentes del curso 2020/21 deben incluir un parrafo (plan de contingencia) donde se
contemplen las adaptaciones de la asignatura, tanto para el desarrollo de la docencia como para el
desarrollo de los procesos de evaluacion, a dos posibles escenarios: un escenario de menor actividad

Secretariado de Planificacion Académica - Vicerrectorado de Ordenacion Académica
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académica presencial como consecuencia de medidas sanitarias de distanciamiento interpersonal que
limiten el aforo permitido en las aulas (escenario A) y un escenario de suspensién de la actividad
presencial (escenario B).

Este plan de contingencia se introducira en el apartado del proyecto docente dedicado a los “Sistemas
y criterios de evaluacion y calificacidn del grupo”, en un parrafo final que se debe titular:

PLAN DE CONTINGENCIA PARA EL CURSO 2020/21

Idealmente, este plan de contingencia deberia estar coordinado para todos los grupos de una misma
asignatura.

* Departamento:

El Director y los gestores del Departamento tienen la opcién de consultar los programas de las
asignaturas y proyectos docentes del curso actual, las estadisticas y el histdrico de todos los programas
y proyectos de las asignaturas de su Departamento. Pudiendo con ello, llevar el control y seguimiento
de los mismos.

Acceso a través de SEVIUS: “Mis aplicaciones” = “Gestidon Académica” - “Programas y Proyectos” -
“Ver como Personal de departamento”

La Secretaria Virtual Mis notificaci erfil Buscar persons{_iis : (Jras utilidades Gestion econémica Gestién de usuarios administrativos  Refrescar mend

BT - iceciones = G T 5 Agregsr s favoritos
¢ Favoritos < Programas y Proyectos
Otras utiidades FROGRAMAS FROYECTOS ESTADISTICAS

=9 Novedades

Datos identificativos Ver programas como

Tiene 0 mensajes Personal de departamento ~
pendientes

Mostrando 1-20 de 91 elementos.

Cursode
Titulacién Cédigo Asignatura 13 implantacién Estado Comentario Acciones
inglesa del profesorado
Pasaporte al empleo . . .
Conferencia Taller
Becas de moviidad SENECA Doble Grado en Ingenieria Eléctrica e Ingenierfa Electronica 2150036 Acondicienamiento y Conversion de Seflales  2018-19 Aprobado Es transversal N - |
Industrial
Grado en Ingenieria Electrénica Ingustrial 2010026 Acondicionamiento y Conversion de Sefiales  2018-19 Entregado Es transversal @
(Principal)
Grado en Ingenieria Informatica-Tecnologias Informaticas 2060033 Administracion de Sistemas de Informacion  2018-19 Iniciado Rechazado ®
4 Mis aplicaciones
Grado en Ingenieria Informatica-Tecnologias Informaticas 2060016 Arquitectura de Redes. 201819 Entregade @
i Grado en Ingenieria Informética-Ingenieria del Software 2050023 Arquitectura y Servicios de Redes 201819 Iniciado @
+ Gestion de Actas Grado en Ingenieria Informatica-Ingenieria de Computadores 2040018 Arquitectura y Tecnologias de Redes. 2015-18 Aprobado ¥ - |
., Trabapo fin de grado o
méster M.U. en Sistemas Inteligentes en Energia y Transporte (US y UMA) 51480009 Aspectos Transversales de las Smart Cities 2014-15 Aprobado ¥ - |
mri -

& ver & Ver PDF M Ver historico
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* Personal de Centro:

El personal del Centro con permiso especifico podrd consultar los programas de las asignaturas y
proyectos docentes del curso actual, las estadisticas y el histérico de todos los programas de asignaturas
y proyectos docentes de su Centro, con el fin de llevar el seguimiento de los programas y proyectos de
las titulaciones de su centro.

Acceso a través de SEVIUS: “Mis aplicaciones” - “Gestion Académica” - “Programas y Proyectos” -
“Ver como Centro”

[} Més visitades { | Comenzar a sar Firfox

La Secretaria Virtual notificaciones perfil Buscar persord Mi 1es  Ujras utilidades Gestion econdmica Refrescar menud
| Estas on: [TEEEIEREE démica = Programas y Proyecios 5 Agregar a favoritos
1= Novedades « Programas y Proyectos

Datos identificativos PROGRAMAS PROYECTOS ESTADISTICAS

Tiene 0 mensajes
pendientes

Ver programas como
Inscripcion en los grupos prog

especificos de idiomas para Centro (E.T.S. Ingenieria Informéatica) ~
Ia formacifn en lengua
inglesa del profesorado

Mostrande 1-20 de 258 clementos

Pasaporte al empleo
Curso de

Conferencia Taller Titulacién Cédigo Asignatura 13 implantacién Estado Comentario Acciones
Becas de moviidad SENECA
Students Nomination N N N
Preseleccion de asignaturas . R . .
Grado en Ingenieria Informética-Ingenieria de Computadores 2040038 Acceso Inteligente a la Infarmacion 2015-18 Aprobado Es transversal oen - |
Freinscripcion idiomas PDI (Principal)
4 Mis aplicaciones Grado en Ingenieria Informatica-Ingenieria del Software 2050027 Acceso Inteligente a la Informacion 201516 Aprobado orH
e
Grado en Ingenieria Informatica-Tecnologias Informéticas 2060032 Acceso Inteligente & la Informacion 2015-18 Aprobado Es transversal X2 .
5
o Eras Grado en Ingenieria Informatica-Ingenieria del Software 2050008 Administracion de Empresas 2015-16 Aprobado oyn - |
® EEiE i Grado en Ingenieria Informatica-ingenieria de Computadores 2040006 Administracion de Empresas 201516 Aprobado orB
, Gestion del calendario de
sramenss Grado en Ingenieria Informatica-Tecnologies Informaticas 2060002 Administracion de Empresas 2015-16 Aprobade o - |
Datos de comisiones
+ académicas de Grade en Ingenieria Informética-Tecnologias Informéticas 2060033 Administracion de Sistemas de 2018-19 Entregado [ X3

doctoradn

®ver &VerPDF B Ver historico
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5. DESARROLLO DE PROGRAMAS DE LAS ASIGNATURAS

Estados por los que pasa un PROGRAMA DE ASIGNATURA, hasta su publicacién:

Una vez aprobado un nuevo programa por el Consejo de Departamento o una modificacién de un

programa ya existente, el proceso pasa por las siguientes fases:

FASES

PASO 0.

PASO 1.

PASO 2.

PASO 3.

QUIEN

Usuario Secretario de
Departamento

Usuario Coordinador

Usuario Coordinador

Usuario Secretario de
Departamento

ESTADO

Iniciado

Iniciado

Entregado

Aprobado/Re
chazado

SITUACION

Solo en caso de modificacién de un programa ya
existente, el Secretario debe reiniciarlo para que
el Coordinador pueda incluir las modificaciones
aprobadas por el Consejo de Departamento.

El coordinador debe seleccionar “CREAR
PROGRAMA" |e aparecen los programas que debe
crear y cumplimentar los apartados editables del
PROGRAMA DE LA ASIGNATURA.

Es posible IMPORTAR los datos de otros
programas de asignaturas que se imparte en
distintas titulaciones (Seleccionando “Duplicar un
programa aprobado”)

El coordinador puede eliminar el programa
pulsando esta accién. El programa estara en la
papelera a la espera de ser purgado
definitivamente de la aplicacién o restaurado para
volver a retomarlo.

EL coordinador ha decidido que la elaboracién del
PROGRAMA DE LA ASIGNATURA ha concluido y
pulsa la opcidn “Entregar’, para su
aprobacién/rechazo por el Secretario del
Departamento.

El Secretario revisa y aprueba el PROGRAMA DE LA
ASIGNATURA proporcionando la fecha del Consejo
de Departamento en la que se aprobd el
programa. Sin este requisito no serd posible la
publicacién del PROGRAMA DE LA ASIGNATURA
en la pagina web.

En caso de que rechace el PROGRAMA DE LA
ASIGNATURA, éste pasa de nuevo al estado
“Iniciado.”
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Nota:
v/ Para las asignaturas transversales, sélo se grabard un Programa asociado a la asignatura

principal y este sera copiado automaticamente al resto de asignaturas que forman parte del
bloque transversal.

v' Inicialmente es conveniente reiniciar los programas de las asignaturas transversales
principales, revisarlos y grabar cambios para que se actualicen automaticamente los
programas de todas las asignaturas no principales de la misma transversalidad.

v Como en el caso de los Secretarios, en caso necesario las funciones del Coordinador relativas
a la introduccién de datos en la aplicacion se pueden delegar en otra persona siguiendo el
mismo procedimiento indicado en el apartado 4.
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6. DESARROLLO DE PROYECTOS DOCENTES

IMPORTANTE: Téngase en cuenta que no es posible elaborar los PROYECTOS DOCENTES de los grupos
de una asignatura si previamente no ha sido aprobado el PROGRAMA DE LA ASIGNATURA.

Estados por los que pasa un PROYECTO DOCENTE hasta su publicacién:

FASES QUIEN ESTADO SITUACION

El profesor debe seleccionar CREAR PROYECTO, le
aparecen todas las asignaturas-grupos de actividades
principales en las que imparte docencia. Selecciona una
de ellas y empieza a cumplimentar los apartados
editables del PROYECTO DOCENTE (Ordenacidn
temporal de contenidos, Bibliografia y Sistemas de
evaluacién y calificacién).

PASO 1. Profesor del grupo
de la asignatura Iniciado
accede a SEVIUS

Es posible IMPORTAR datos de los proyectos docentes
de los distintos grupos de una asignatura o los de una
misma asignatura que se imparte en distintas
titulaciones (Seleccionando “Copiar de”).

EL profesor de la asignatura/grupo ha decidido que la
elaboracién del PROYECTO DOCENTE ha concluido y
pulsa la opcidn “Entregar”, para su aprobacion por el
Secretario del Departamento.

PASO 2. Profesor del grupo
de la asignatura Entregado
accede a SEVIUS

El Secretario ha accedido a SEVIUS y aprueba en la
aplicaciéon el PROYECTO DOCENTE. Sin este requisito no
serd posible la publicacion del PROYECTO DOCENTE en
Secretario del Aprobado/Re la pégina web.
Departamento chazado

PASO 3.

En caso de que rechace el PROYECTO DOCENTE, éste
pasa de nuevo al estado “Iniciado” y el Profesor debera
revisarlo.

Una vez finalizado el plazo de elaboracién, en caso de
que no esté iniciado el PROYECTO DOCENTE, este se

PASO 4. APLICACION Aprobado generard de oficio importando el programa de la
asignatura y con la informacidon disponible en
UNIVERSITAS XXI ACADEMICO.
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7. FUENTES DE DATOS

En esta nueva aplicacion a través de SEVIUS se han migrado todos los datos existentes hasta ahora en
la antigua ALGIDUS, por ello se aconseja una revisiéon de los datos de las ultimas versiones de los
programas.

Para la elaboracién de cada PROGRAMA Y PROYECTO DOCENTE se realiza una carga de datos de varias
fuentes:

1. Informacién oficial que consta en el Plan de Organizacién Docente (POD) de cada curso
académico. Es fundamental que los PODs estén correctamente grabados en la aplicacion
UNIVERSITAS XXI-ACADEMICO, las asignaturas y sus grupos, las asignaciones docentes y los
Coordinadores/responsables de cada asignatura, puesto que la mayor parte de los datos se
toman automaticamente de esta fuente.

2. Informacion contenida en el PROGRAMA DE LA ASIGNATURA que ha sido aprobado previamente
por el Consejo de Departamento. En este apartado es necesario revisar o introducir los
apartados de “Objetivos y competencias”, “Contenidos o bloques tematicos”, “Metodologia de
ensefianza-aprendizaje” y “Sistemas y criterios de evaluacién y calificacion”. El resto de
informacién se toma de las aplicaciones corporativas.

3. Junto a los datos basicos del PROGRAMA se incluyen los datos anuales que son comunes para
todos los grupos de la asignatura: “Coordinador”, “Tribunales de Evaluacién y Apelacién”,
“Horarios” y “Calendario de examenes”. De este bloque solo es necesario el mantenimiento de
los Tribunales de evaluacién y apelacién, que corresponde al Secretario del Departamento, el
resto de informacién se toma de aplicaciones corporativas.

4. Por lo que respecta a los PROYECTOS DOCENTES, se componen con todos los datos del
PROGRAMA de la asignatura, junto a los datos anuales citados anteriormente, y los apartados
de “Profesores del grupo principal”, “Ordenacién temporal de los contenidos”, “Bibliografia
recomendada” y “Sistemas y criterios de evaluacion vy calificacion del grupo”. Los profesores
sblo tienen que revisar/cumplimentar estos tres Gltimos apartados.

5. Segun los Criterios académicos para la adaptacién de las titulaciones oficiales de la US a las
exigencias sanitarias causadas por la COVID-9 durante el curso académico 2020-2021,
aprobados por el Consejo de Gobierno el pasado 22 de junio de 2020, los proyectos docentes
del curso 2020/21 deben incluir un parrafo (plan de contingencia) donde se contemplen las
adaptaciones de la asignatura, tanto para el desarrollo de la docencia como para el desarrollo
de los procesos de evaluacién, a dos posibles escenarios: un escenario de menor actividad

Secretariado de Planificacion Académica - Vicerrectorado de Ordenacion Académica



Guia para la elaboracion y aprobacion de Programas ITO3

de Asignaturas y Proyectos Docentes a través de la Edicion: 03

Secretaria Virtual
Hoja 15 de 17

académica presencial como consecuencia de medidas sanitarias de distanciamiento
interpersonal que limiten el aforo permitido en las aulas (escenario A) y un escenario de
suspensioén de la actividad presencial (escenario B).

Este plan de contingencia se introducird en el apartado del proyecto docente dedicado a los
“Sistemas y criterios de evaluacién vy calificacion del grupo”, en un pdrrafo final que se debe
titular:

PLAN DE CONTINGENCIA PARA EL CURSO 2020/21

Idealmente, este plan de contingencia deberia estar coordinado para todos los grupos de una

misma asignatura.

6. Segun el articulo 3 de la normativa reguladora de la evaluacién y calificacidn de las asignaturas,
la responsabilidad de la evaluacion de una asignatura corresponde, en los términos
contemplados en los proyectos docentes, a los profesores de la asignatura que tengan
reconocida plena capacidad docente. A estos efectos, con el fin de simplificar y facilitar la tarea
del profesorado y en aras de habilitar un posible procedimiento para la firma electrénica de
actas, en el marco de la elaboracién de los proyectos docentes, se incluye un apartado
solicitando informacidn especifica a este respecto.

8. FUNCIONES POSIBLES SEGUN EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTREN LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS
DOCENTES.

Crear: Permite crear un programa o un proyecto docente. Antes de poder crear un proyecto docente

tiene que estar creado y aprobado el programa de la asignatura. Los responsables de crear los

programas de las asignaturas son los coordinadores o el personal en quien delegue.
Los proyectos docentes los crean los profesores de los grupos de actividad principal.

Ver: Muestra en la pantalla el contenido del programa de la asignatura o del proyecto docente que
corresponda.

Ver pdf: Muestra el contenido del programa o el proyecto en versién pdf y permite su obtencion.
Ver histérico: Muestra las diferentes versiones de un programa.

Reiniciar: Permite al Secretario del Departamento abrir un programa para su modificacién por parte
del Coordinador o un proyecto para su revisién por el profesor del grupo.

Editar: Permite la edicién del contenido del programa o del proyecto.

Secretariado de Planificacion Académica - Vicerrectorado de Ordenacion Académica



Guia para la elaboraciéon y aprobacion de Programas ITO3

de Asignaturas y Proyectos Docentes a través de la Edicion: 03

Secretaria Virtual

Hoja 16 de 17

* Copiar de iniciado o entregado: Permite copiar datos de un programa o proyecto docente que se
encuentre en estado de iniciado o entregado.

* Duplicar de un programa aprobado: Permite copiar datos de un programa o proyecto docente en
estado de aprobado.

* Eliminar: Traslada a la papelera el contenido de un programa o proyecto.
* Purgar: Elimina definitivamente el contenido de un programa o proyecto.
* Recuperar: Recupera un programa o proyecto de la papelera antes de su purga.

* Entregar: Permite al Coordinador de la asignatura cerrar y entregar la modificacién de un programa
0 un nuevo programa. lgualmente, al profesor de un grupo le permite cerrar y entregar un proyecto
docente.

* Aprobar: Permite al Secretario del Departamento aprobar un programa o una modificacién cerrada
y entregada por el Coordinador o un proyecto docente entregado por un profesor. Esta accién
permite la publicacion posterior de los programas y proyectos docentes en el portal web de la US.

* Rechazar: Permite al Secretario del Departamento rechazar una modificacion o un programa si
considera que no se ajusta al contenido aprobado por el Consejo de Departamento. Igualmente, con
un proyecto docente que no se ajuste a lo acordado.

* Estadisticas: Los perfiles del departamento (personal PAS, Director y Secretario) y el personal del
centro pueden consultar las estadisticas de los programas de las asignaturas y proyectos docentes a
los que tengan acceso.

* Delegar: Los Secretarios podran delegar la funcion de mantenimiento de los Tribunales de Apelacién
y los Coordinadores su funcién de introduccién de datos de los programas de las asignaturas.

9. APROBACION PREVIA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DOCENTES

Como se ha indicado antes, tanto el EUS como el Reglamento General de Actividades Docentes
determinan que son los Consejos de Departamentos los que deben aprobar los PROGRAMAS DE LAS
ASIGNATURAS y los PROYECTOS DOCENTES.

Por tanto, a los efectos de la aplicacion, el Secretario del Departamento responsable de las asignaturas
al aprobar los PROGRAMAS y PROYECTOS DOCENTES, da fe del acuerdo adoptado por el Consejo de
Departamento. En el caso de asignaturas impartidas por varios Departamentos, es el Secretario del
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Departamento responsable de la coordinacién, segin conste en la aplicacion del POD, quien debe
realizar esta accion.

Los Secretarios de los Departamentos, al aprobar los PROGRAMAS DE LAS ASIGNATURAS vy los
PROYECTOS DOCENTES, hardn constar la fecha del Consejo de Departamento donde éstos fueron
aprobados.

Dando cumplimiento al punto 4 de la Disposicion adicional tercera del Reglamento General de
Actividades Docentes “Extincion de los planes de estudio”, no sera posible modificar Programas de
Asignaturas que se encuentren en proceso de extincion (sin docencia pero ofertada a matricula para
alumnos con derecho a examen) en el curso 2020-21 y anteriores, “El sistema de evaluacion de una
asignatura extinguida serd el mismo en todas sus convocatorias, tendrd como referencia el programa
vigente en el ultimo curso académico en que fue impartida y deberd ser publicitado con la suficiente
antelacion...”

10.TrABAJOS FIN DE GRADO, TRABAJOS FIN DE MASTER Y PRACTICUM O PRACTICAS EXTERNAS

Sin perjuicio de lo dispuesto con caracter general en los articulos 39 y 40 del Reglamento General de
Actividades Docentes, dadas las especiales caracteristicas de los Trabajos Fin de Grado, Trabajos Fin de
Master y Practicum o Practicas Externas, el coordinador de estas asignaturas en las titulaciones
adscritas a cada Centro sera el Vicedecano o Subdirector competente en la materia, que se encargar3,
entre otras funciones, de coordinar la elaboracién del programa de la asignatura con la colaboracién
de los departamentos vinculados a la misma. En el caso de los titulos de Master, el Centro podrda acordar
gue estas funciones sean desempefiadas por el Coordinador del Master correspondiente.

Como en todas las asignaturas impartidas por varios departamentos, aquel al que pertenezca el
coordinador (en este caso el Vicedecano o Subdirector o, en su caso, el Coordinador del Master) sera
el responsable de la asignatura a efectos de la aprobacion del programa y su tramitacién en la
aplicacion. En estos casos el Departamento debe revisar que esté correctamente cumplimentado el
apartado de coordinador o responsable de la asignatura en la aplicacion que gestiona los POD anuales
(UNIVERSITAS UXXI-ACADEMICO).

En estas materias transversales vinculadas a todos los departamentos que imparten docencia en el
titulo correspondiente no se ha considerado necesaria la elaboracién de un proyecto docente, ya que
seria preciso uno por cada alumno. Queda a potestad de cada tutor su desarrollo a efectos internos en
el caso de que lo considere conveniente, aunque no sera necesaria su inclusién en la aplicacién.
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