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1. INTRODUCCION

“Programas y Proyectos” es una aplicaciéon informdtica disefiada para la
elaboracién, modificacion y publicacién de los Programas de las asignaturas y de los
Proyectos Docentes de los diferentes grupos en que se estructura su docencia
segln lo estipulado en el EUS y en el Reglamento General de Actividades Docentes.

2. DEFINICIONES

El articulo 54 del Estatuto de la Universidad de Sevilla establece que los Consejos de
Departamento elaborardn y aprobaran para cada asignatura un programa comun
para todos los grupos que se impartan. Igualmente establece que aprobardn
anualmente los proyectos docentes propuestos por los profesores que las impartan.

El Art. 11 del Reglamento General de Actividades Docentes, define asi PROGRAMA
DE ASIGNATURA'Y PROYECTO DOCENTE:

“1. El programa de una asignatura es el instrumento mediante el cual los
Departamentos desarrollan los objetivos docentes de la asignatura, sus contenidos y
actividades formativas y de evaluacion.

2. La informacidn contenida en el programa de una asignatura es una herramienta
bdsica del sistema europeo de transferencia de créditos y, como tal, debe ajustarse
a las directrices aplicables y publicarse, al menos, en el portal electrénico de la
Universidad con antelacion suficiente al comienzo del periodo de matricula
ordinaria.

3. Sin perjuicio de las actualizaciones necesarias debidas al progreso de los
conocimientos, la necesidad de armonizar los contenidos de diversas asignaturas o
las modificaciones del plan de estudios, el programa deberd, en lo posible, mantener
su contenido durante la vigencia del plan de estudios.

4. Los proyectos docentes son las propuestas concretas de como se llevard a cabo,
en cada curso académico, el programa de una asignatura en cada uno de sus grupos
de imparticion por parte del profesorado asignado. El contenido y el procedimiento
de elaboracion de los proyectos docentes se regulan en los articulos 41 y 42 del
presente reglamento.”
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3. CALENDARIO DE ACTUACION. Curso 2018-2019
FECHAS ACCIONES A REALIZAR PUBLICACION

Posible modificacidon de
PROGRAMAS DE ASIGNATURAS

aprobados en cursos anteriores.
Los PROGRAMAS DE

ASIGNATURAS y los
PROYECTOS DOCENTES
aprobados se iran

Del11al 25 de (“...el programa de la asignatura
septiembre deberd, en lo posible, mantener su

contenido durante toda la vigencia
del plan de estudios”. Art. 11.3

publicando y actualizando en
RGAD).

el portal(” los martes de cada

semana, hasta el cierre de la
Elaboracién de PROGRAMAS DE aplicacién.

ASIGNATURAS por primera vez y los
PROYECTOS DOCENTES del curso
2018-2019.

Del 26 de septiembre
hasta el 26 de
octubre

) http://www.us.es/estudios/index.html

4. ACCESO A LA APLICACION Y PERFILES DE USUARIOS

A la aplicacion se accede a través de la Secretaria Virtual en la URL
https://sevius.us.es/ y desde el punto de vista del usuario, los perfiles con acceso,

son los siguientes:

* Secretario del Departamento:

Responsable de realizar las funciones de aprobar, rechazar o reiniciar programas
de asignaturas y proyectos docentes, asi como acceder al histdrico y a las
estadisticas de las asignaturas del departamento.

Acceso a través de SEVIUS: “Mi perfil” - “Datos como docente” - “Programas y
Proyectos”

La pantalla muestra todas las asignaturas de Grado y Master adscritas al
Departamento que tengan docencia y las acciones que se pueden realizar con
cada uno de los programas en funcién de su estado.
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La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Otras utilidades Gestién econdmica Refrescar meni
TR perfl > Datos como docente » Programas y Proyectos &5 Agregar  favoritos
9 Novedades « Programas y Proyectos

Tiene 0 mensajes PROGRAUAS PROVECTOS ESTADISTCAS
pendientes
Punluacion para la proxima
automatricula Ver programas como
% Wi perfil Secretario de departamento -
Dalos identificativos Mostrando 1-20 de 89 elementos
Datos académicos Curso de
.
L1 L implantacion
Dotes de enpioado Titulacién Cédigo Asignatura 1} implantacién Estado Comentario Acciones
= Listas de Clase
+ Geslion del POD
Doble Grado en Ing en Disefio Ind y Desarrollo del Producto & Ing. Mecanica 2140021 Automalizacion Industrial 201415 Aprobado Es transversal ¥ - |
< Geslion de Acias
+ Estadistica Académica Doble Grado en Ing en Disefio Ind y Desarrollo del Producto & Ing. Mecanica 2140011 Electronica Industrial 201314 Aprobada Es transversal YN -
Encueslas de Opinién —
+ del Alumnado hasta Doble Grado en Ingenieria Eléctrica e Ingenieria Electranica Industrial 2150036 Acondicionamiento y Conversion de Sefiales 201516 Aprobado Es transversal Y - |
2013
Encuestas de Opinion Doble Grado en Ingenieria Elécirica e Ingenieria Electrénica Industrial 2150026 Automatizacion Industrial 201415 Aprobado Es transversal e - |
+ del Alumnado desde
2014 Doble Grado en Ingenieria Eléctrica e Ingenieria Electrénica industrial 2150016 Eleciranica Anaidgica 201213 Aprobada Es transversal ors - |
+ Horario
Doble Grado en Ingenieria Elécirica e Ingenieria Electronica Industrial 2150026 Electrdnica de Polencia 201516 Aprobado Es transversal esB
# Publicacion de tutorias =
» HORFEUS Doble Grado en Ingenieria Eléctrica e Ingenieria Electronica Industrial 2150017 Eleclronica Digital 2013-14 ‘Aprobado Es transversal oy - |
+ Gestion de tesis
5 Programas y Proyectos Doble Grado en Ingenieria Eléctrica e Ingenieria Electronica Industrial 2150012 Electronica Industrial 201314 ‘Aprobado Es transversal XA - |
Camé universtario 3" . o -
Doble Grado en Ingenieria Eléctrica e Ingenieria Electronica industrial 2150033 Ingenieria de a Automatizac n 2014-15 Aprobado Es transversal XN - |
Cambiar Pin de Sevius
Méwil Doble Grado en Ingenieria Elécrica e Ingenieria Electrénica inaustrial 2150035 Instrumentacion Electronica 201314 Aprobago Es transversal YN - |

Ty

®@Ver # Editar ) Entregar WEliminar & Purgar  + Aprobar @ Rechazar X\VerPDF 3 Reiniciar ‘D Recuperar S Copiar de iniciado o entregado

Wl Duplicar de un programa aprobado B Ver histérico

En los casos de asignaturas impartidas por mas de un Departamento, aquel que
figure como responsable de la asignatura en la aplicacién del POD sera al que
correspondan las funciones asignadas en esta guia para la gestion de programas y
proyectos docentes.

Por otra parte, el Secretario también sera responsable de incluir en la aplicacién
los Tribunales de Evaluacién y Apelacion aprobados por el Consejo de
Departamento para cada asignatura:

La Secretaria Virtual Mis notificaciones M; Otras utilidades Gestion econémica Refrescar mend r

77 Novedades « Programas y Proyectos

PROGRAMA! PROYECTOS ESTADISTX

MANTENIMIENTO DE LOS TRIBUNALES DE EVALUACION Y APELACION DE LA ASIGNATURA

Seleccionar departamento Tecnologia Electronica ¥

Selecclonar titulacion Elija una tiulacion -

© Mo hay tribunales definidos
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La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Otras utilidades Gestion econdmica Refrescar meni
EEEEIR el > Dstos coma docants > Programas y Proyectos » Mantenimisnto de los trbunales de evaluacién y apelacién de la asignatura &5 Agregar a favoritos
7 Novedades « Programas y Proyectos

Puntuacién para a préxima

aulomatricuia PROGRAMAS PROYECTOS ESTADISTEAS MANTENMIENTO DE LOS TRIBUNALES

DE EVALUACION Y APELACIGN DE LA
ASIGHATURA

b Wi perfil
| MANTENIMIENTO DE LOS TRIBUNALES DE EVALUACION Y APELACION DE LA ASIGNATURA

Datos académicos | Seleccionar departamento Tecnologia Electronica =

Datos identificativos

Datos de empleado |

Seleccionar titulacién Grado en Estadistica -
+ Listas de ” ” "
= Gestion del POD Tribunales departamento durante el curso 2018-19
+ Gestion de Actas Asignatura Versicn Composicion Accion 3
+ Estadistica Académica 1960032 Computadores y Redes de Compuladores 1 Sin definir

Encuestas de Opinion
del Alumnado hasta
2013

4

Encuestas de Opinion
del Alumnado desde
2014

v

Horario
Publicacién de tutorias
HORFEUS

Geslion de tesis

aanne

Programas y Proyeclos

camé universitario |

Cambiar Pin de Sevius |

La Secretaria Virtual Mis notificaciones fil Otras utilidades Gestion economica Refrescar menu

[EEEERIIR s pesit > Datos coma docente > Programas y Prayectos > Mantenimienta de los tribunales de evaluacién y apelacidn de la asignatura &5 Aaregar a faworitos
w7 Novedades « Programas y Proyectos

Puntuacion para a préxima

aulomatricula PROGRAMAS PROYECTOS ESTADISTIEAS MAHTENIMENTO CE LOS TREUNALES

DE EVALUACION Y APELACKOMN DE L
ASIGNATURA

Lk Mi perfil

TS | MANTENIMIENTO DE LOS TRIBUNALES DE EVALUACION Y APELACION DE LA ASIGNATURA

Datos académicos [l composicion del tribunal de la asignatura Computadores y Redes de Computadores version del programa 1 durante el curso 2018-19

Dalos de empleado | cargo Persona 3
e 1 Presidente — No definido — [=]
-+ Listas de Clase 2vocal — 1o gennioo [=

+ Gestion gel POD

3 Secretario — No definido — =
-+ Geslion de Aclas -
+ Estadistica Académica 4 Suptosio 1 o s~ =
Encuestas de Opiin s Suplnte 2 ~No defno - =
» g:;ﬁ'”m"a"" hasta & Suplente 3 — No definide — =

Encuestas de Opinion

2014

Horario

.

Publicacion de tutorias
HORFEUS
Gestion oe tesis

afe|a|s|a

Programas y Proyeclos
Camé universtario |

Cambiar Pin de Sevius |

En aquellos casos en que sea necesario, el Secretario podra delegar sus funciones,
para ello deberd comunicar por correo electrénico el nombre completo de la
persona en quién delega y su UVUS, al siguiente correo: programas@us.es
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* Coordinador de la asignatura:

Responsable de modificar/crear y entregar los programas de las asignaturas.

Acceso a través de SEVIUS: “Mi perfil” - “Datos como docente” - “Programas y Proyectos”

La Secretaria Virtual  Mis notificackines Blscar persona Mus aphcaciones Otras utibdades Gestidn econdmica Refrescar mend

Novedades « Programas y Proyectos
Tiene 1 mensaje
pendiente
Ver programas como
5 Mi perfil Coordinador o coordnader delegado >
Crear programa
Nostrandd 1-3 de 3 clemenios
Surso ge
Titwlackén Codige Asigaatura b mplantacien
= Act
BOSNCH AN Doble Geado en Fiska y Matemiscas 2400001 Algetra Lineal y Geomesria | 201718
A Doble Grado en Matemdicas y Estadistca 2410001 Algetra Uneal y Geometria | 209718
- Gr00 en Matemancas 1710002 Aigetea Uinest y Geomendia | 201718
14
x

®Ver A Edtar #)Entregar B Elminar  #Puger L \VerPOF  DRecuperar Sl Coplar de iniclado o en

Estado

Aprobado

Apeobaso

Aprobas

iregado

Comentano

Es transversal
Es transversal

E ransversal

W Duplicar de un

(Princpal) L

programa aprobado

Para cada Coordinador se muestran las asignaturas que coordina y los programas asociados,

junto con las acciones que se pueden realizar en cada caso en funcién del estado en que se

encuentre cada uno de ellos.

En las asignaturas transversales hay que tener en cuenta que todas ellas deben tener el
mismo Coordinador en la aplicacién UNIVERSITAS XXI-ACADEMICO que gestiona el POD.
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* Docente de un grupo de actividad principal:

Le correspondera la introduccién de los proyectos docentes de los grupos de las asignaturas
en las que imparte docencia. En caso de varios docentes en un mismo grupo debera acordarse
previamente la necesaria coordinacion entre ellos.

Para cada docente se muestran los proyectos docentes de los grupos en los que imparte
docencia, junto con las acciones que se pueden realizar en funcién del estado en que se
encuentre cada uno de ellos.

Es importante tener en cuenta que los profesores deben estar incluidos en el Plan de
Asignacién de Profesorado del Plan de Organizacidon Docente del curso académico y grabados
en la aplicaciéon UNIVERSITAS XXI-ACADEMICO, de lo contrario no podran crear los proyectos
docentes.

Acceso a través de SEVIUS: “Mi perfil” - “Datos como docente” - “Programas y Proyectos”

La Secretaria Viraal Mis netificacionds Mi perfil Glras utidades.  Gestidn econdmica  Refrescar mend

= Novedades « Programas y Proyectos
Thene 1 mensape
pendiente

PROYECTOS
2 Mi parfil Ver proyecios come
Docents -

Mostranda 12 6 2 slemenios

e
Titulaciin acaddmice Cidlign Asignatara Grupa (1171 Comentaric  Acclones

del Alumnada hasta Midster Univers. en Profescrads de E 5.0y Bachilerato, FRy 201748 S0440045 Aprensizae y ensafanza 8¢ las matenas de Hosteeriay  Delnes ajusves  Aprobads -
1 E iomas Tuismo: o8 16318 h Auia
17 F TURSMO ¥

FURANZAS (1)

Mister Lw. 0 Gasatn oel Termionn, instrumentos y Tecnicas e 201718 S1560001 Andis ESpacisl Wecor y Rister Gep ot Clases Aptotua XY - |
+ Hora Inervene Tedro-pricioas

0 ANGES.

Espacial Vesiory

Fster (1)

+ Programas y Provecios o

@\er  Edtar ) Entregas SEiminar @ Bloguear W Desbloquear #Pugar  LVerPOF  DRecuperar M Copiarde Bl Var historico

4 Bloqueado por
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* Departamento:

El Director y los gestores del Departamento tienen la opcidén de consultar los programas de las
asignaturas y proyectos docentes del curso actual, las estadisticas y el histérico de todos los
programas y proyectos de las asignaturas de su Departamento. Pudiendo con ello, llevar el
control y seguimiento de los mismos.

Acceso a través de SEVIUS: “Mis aplicaciones” - “Gestion Académica” - “Programas vy
Proyectos”

[8) Més visitados | Comenzar a usar Firefox

La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Buscar persongl (tras utilidades Gestion economica Gestion de usuarios administrativos Refrescar menud

IEZEER s <rlicaciones > Gestién Académica » Frogramas y Proyectes A = faverit:
¢ Favoritos « Programas y Proyectos
Otras utiidades PROGRAMAS PROYECTOS ESTADISTICAS
=7 Novedades
Datos identificativos Ver programas come
Tiene 0 mensajes Personal de departamento ~
pendientes
Inscripeign en s orupos Wostrando 1-20 de 91 elementos
especificos de idiomas para Curso de
a formacitn en lengua Titulacién Cédigo Asignatura 1} implantacién Estado Comentario Acciones
inglesa del profesorado
Fasaporte al empleo . . .
Conferencia Taller
Becas de moviidad SENECA Doble Grado en Ingenieria Eléctrica & Ingenieria Electrénica 2150036 Acondicionamiento y Conversion de Sefiales  2018-19 Aprobado Es transversal Ey - |
Industrial
Students Nomination
. Grado en Ingenieria Elzctronica Industrial 2010026 Acondicionamisnto y Conversion de Sefiales  2018-19 Entregado Es transversal oL
Freselsceion de asignaturas
(Principal)
Freinscripcion idiomas FDI
Grado en Ingenieri Informétics-Tecnologias Informaticas 2060033 Administracion de Sistemas de nformacion  2018-19 Iiciado Rechazado @
2 Mis aplicaciones
Grado en Ingenieria Informatica-Tecnologias Informaticas 2080016 Arquitectura de Redes 2018-19 Entregado oL
i = Grado en Ingenieria Informatica-Ingenisria del Software 2050023 Arquitectura y Servicios de Redes 201819 Iniciado ®
+ Gestion de Actas ‘Grado en Ingenieria Informética-ingenieria de Computadores 2040018 Arquitectura y Tecnologias de Redes 2015-16 Aprobado oLl
, Trabap fin de grado o
méster M.U. en Sistemas Inteligentes en Energia y Transporte (USy UMA) 51430008 Aspectos Transversales de las Smart Ctiss  2014-15 Aprobado ey - |
rery v

@ver XVerPDF  H Ver historico
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* Personal de Centro:

El personal del Centro con permiso especifico podra consultar los programas de las
asignaturas y proyectos docentes del curso actual, las estadisticas y el histérico de todos los
programas de asignaturas y proyectos docentes de su Centro, con el fin de llevar el
seguimiento de los programas y proyectos de las titulaciones de su centro.

Acceso a través de SEVIUS: “Mis aplicaciones” - “Gestion Académica” - “Programas vy
Proyectos”

[8) Mas visitados { | Comenzar a usar Firefox

La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Buscar persorfd Mis es (fras utilidades Gestion econémica Refrescar mend
BT i =rlicacionss > Gestién Académica > Programas y Proyecios 5 Agregar a favoritos
1= Novedades « Programas y Proyectos

Datos identificativos PROGRAMAS PROYECTOS ESTADISTICAS

Tiene 0 mensajes
pendientes

Ver programas como
Inscripcion en los grupos prog

especificos de idiomas para Centro (E.T.S. Ingenieria Informéatica) ~
Ia formacifn en lengua

inglesa del profesorado
Wostrando 1-20 de 259 elementos,
Pasaporte al empleo

Cursode
Conferencia Taller Titulacién Cédigo Asignatura 1} implantacién Estado ‘Comentario Acciones

Becas de movilidad SENECA

Students Nomination N N N
Preseleccion de asignaturas . R . .
Grado en Ingenieria Informética-Ingenieria de Computadores 2040038 Acceso Inteligente a la Infarmacion 2015-18 Aprobado Es transversal oen - |
Preinscripcion idiomas PDI (Principal)
4% Wis aplicaciones Grado en Ingenieria Informatica-Ingenieria del Software 2050027 Acceso Inteligente a la Informacion 201516 Aprobado orH
Grado en Ingenieria Informatica-Tecnologias Informéticas 2060032 Acceso Inteligente & la Informacion 2015-18 Aprobado Es transversal X2 .
5
o Eras Grado en Ingenieria Informatica-Ingenieria del Software 2050008 Administracion de Empresas 2015-16 Aprobado oyn - |
® EEiE i Grado en Ingenieria Informatica-ingenieria de Computadores 2040006 Administracion de Empresas 201516 Aprobado orB
, Gestion del calendario de
sramenss Grado en Ingenieria Informatica-Tecnologies Informaticas 2060002 Administracion de Empresas 2015-16 Aprobade o - |
Datos de comisiones
+ académicas de Grade en Ingenieria Informética-Tecnologias Informéticas 2060033 Administracion de Sistemas de 2018-19 Entregado [ X3 "

doctoradn

®ver &VerPDF B Ver historico
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5. DESARROLLO DE PROGRAMAS DE LAS ASIGNATURAS

Estados por los que pasa un PROGRAMA DE ASIGNATURA, hasta su publicacién:

Una vez aprobado un nuevo programa por el Consejo de Departamento o una modificacién
de un programa ya existente, el proceso pasa por las siguientes fases:

FASES QUIEN ESTADO SITUACION

Solo en caso de modificacion de un programa ya
Usuario Secretario existente, el Secretario debe reiniciarlo para
PASO 0. Iniciado | Coordinad d inclui I
de Departamento que e oordinador pueda incluir las
modificaciones aprobadas por el Consejo de

Departamento.

El coordinador debe seleccionar “CREAR
PROGRAMA” le aparecen los programas que
debe crear y cumplimentar los apartados
editables del PROGRAMA DE LA ASIGNATURA.

Es posible IMPORTAR los datos de otros
PASO 1. Usuario programas de asignaturas que se imparte en
Camliaealar Iniciado distintas titulaciones (Seleccionando “Duplicar

un programa aprobado”)

El coordinador puede eliminar el programa
pulsando esta accidn. El programa estard en la
papelera a la espera de ser purgado
definitivamente de la aplicacién o restaurado
para volver a retomarlo.

Usuario EL coordinador ha decidido que la elaboracion
Coordinador del PROGRAMA DE LA ASIGNATURA ha
PASO 2. Entregado concluido y pulsa la opcién “Entregar”, para su
aprobacién/rechazo por el Secretario del
Departamento.

El Secretario revisa y aprueba el PROGRAMA DE
LA ASIGNATURA proporcionando la fecha del
Consejo de Departamento en la que se aprobo
PASO 3. . . el programa. Sin este requisito no sera posible
U S t Aprobado/R .
dzugzoarte:;fei;': pzﬁa:a(j’é ® la publicacin del PROGRAMA DE LA
P ASIGNATURA en la pagina web.

En caso de que rechace el PROGRAMA DE LA
ASIGNATURA, éste pasa de nuevo al estado
“Iniciado.”
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Nota:
v/ Para las asignaturas transversales, sélo se grabard un Programa asociado a la asignatura

principal y este serd copiado automaticamente al resto de asignaturas que forman parte
del bloque transversal.

v' Inicialmente es conveniente reiniciar los programas de las asignaturas transversales
principales, revisarlos y grabar cambios para que se actualicen automaticamente los
programas de todas las asignaturas no principales de la misma transversalidad.

v" Como en el caso de los Secretarios, en caso necesario las funciones del Coordinador
relativas a la introducciéon de datos en la aplicacién se pueden delegar en otra persona
siguiendo el mismo procedimiento indicado en el apartado 4.
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6. DESARROLLO DE PROYECTOS DOCENTES

IMPORTANTE: Téngase en cuenta que no es posible elaborar los PROYECTOS DOCENTES
de los grupos de una asignatura si previamente no ha sido aprobado el PROGRAMA DE LA

ASIGNATURA.

Estados por los que pasa un PROYECTO DOCENTE hasta su publicacidn:

FASES QUIEN

PASO 1. Profesor del grupo
de la asignatura
accede a SEVIUS

PASO 2. Profesor del grupo
de la asignatura
accede a SEVIUS

PASO 3. Secretario del
Departamento
PASO 4. APLICACION

ESTADO

Iniciado

Entregado

Aprobado/Re
chazado

Aprobado

SITUACION

El profesor debe seleccionar CREAR PROYECTO, le
aparecen todas las asignaturas-grupos de actividades
principales en las que imparte docencia. Selecciona una
de ellas y empieza a cumplimentar los apartados
editables del PROYECTO DOCENTE (Ordenacién
temporal de contenidos, Bibliografia y Sistemas de
evaluacion y calificacion).

Es posible IMPORTAR datos de los proyectos docentes
de los distintos grupos de una asignatura o los de una
misma asignatura que se imparte en distintas
titulaciones (Seleccionando “Copiar de”).

EL profesor de la asignatura/grupo ha decidido que la
elaboraciéon del PROYECTO DOCENTE ha concluido y
pulsa la opcidn “Entregar”, para su aprobacién por el
Secretario del Departamento.

El Secretario ha accedido a SEVIUS y aprueba en la
aplicacion el PROYECTO DOCENTE. Sin este requisito no
sera posible la publicacion del PROYECTO DOCENTE en
la pagina web.

En caso de que rechace el PROYECTO DOCENTE, éste
pasa de nuevo al estado “Iniciado” y el Profesor debera
revisarlo.

Una vez finalizado el plazo de elaboracién, en caso de
que no esté iniciado el PROYECTO DOCENTE, este se
generard de oficio importando el programa de la
asignatura y con la informacidon disponible en
UNIVERSITAS XXI ACADEMICO.
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1.

3.

7. FUENTES DE DATOS

En esta nueva aplicacién a través de SEVIUS se han migrado todos los datos

existentes hasta ahora en la antigua ALGIDUS, por ello se aconseja una revision de

los datos de las ultimas versiones de los programas.

Para la elaboracion de cada PROGRAMA Y PROYECTO DOCENTE se realiza una carga

de datos de varias fuentes:

Informacién oficial que consta en el Plan de Organizacion Docente (POD) de cada
curso académico. Es fundamental que los PODs estén correctamente grabados en
la aplicacién UNIVERSITAS XXI-ACADEMICO, las asignaturas y sus grupos, las
asignaciones docentes y los Coordinadores/responsables de cada asignatura,
puesto que la mayor parte de los datos se toman automdaticamente de esta fuente.

Informacién contenida en el PROGRAMA DE LA ASIGNATURA que ha sido aprobado
previamente por el Consejo de Departamento. En este apartado es necesario
revisar o introducir los apartados de “Objetivos y competencias”, “Contenidos o
bloques tematicos”, “Metodologia de ensefanza-aprendizaje” y “Sistemas vy
criterios de evaluacién vy calificaciéon”. El resto de informacién se toma de las
aplicaciones corporativas.

Junto a los datos basicos del PROGRAMA se incluyen los datos anuales que son
comunes para todos los grupos de la asignatura: “Coordinador”, “Tribunales de
Evaluacion y Apelacion”, “Horarios” y “Calendario de examenes”. De este bloque
solo es necesario el mantenimiento de los Tribunales de evaluacidn y apelacion,
qgue corresponde al Secretario del Departamento, el resto de informacién se toma
de aplicaciones corporativas.

Por lo que respecta a los PROYECTOS DOCENTES, se componen con todos los datos
del PROGRAMA de la asignatura, junto a los datos anuales citados anteriormente, y
los apartados de “Profesores del grupo principal”, “Ordenacion temporal de los
contenidos”, “Bibliografia recomendada” y “Sistemas y criterios de evaluacion y
calificacion del grupo”. Los profesores sélo tienen que revisar/cumplimentar estos
tres ultimos apartados.
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8. FUNCIONES POSIBLES SEGUN EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTREN LOS PROGRAMAS
Y PROYECTOS DOCENTES.

Crear: Permite crear un programa o un proyecto docente. Antes de poder crear un

proyecto docente tiene que estar creado y aprobado el programa de la asignatura. Los

responsables de crear los programas de las asignaturas son los coordinadores o el
personal en quien delegue.

Los proyectos docentes los crean los profesores de los grupos de actividad principal.

Ver: Muestra en la pantalla el contenido del programa de la asignatura o del proyecto
docente que corresponda.

Ver pdf: Muestra el contenido del programa o el proyecto en versidon pdf y permite su
obtencidn.

Ver historico: Muestra las diferentes versiones de un programa.

Reiniciar: Permite al Secretario del Departamento abrir un programa para su
modificacion por parte del Coordinador o un proyecto para su revisién por el profesor
del grupo.

Editar: Permite la edicion del contenido del programa o del proyecto.

Copiar de iniciado o entregado: Permite copiar datos de un programa o proyecto
docente que se encuentre en estado de iniciado o entregado.

Duplicar de un programa aprobado: Permite copiar datos de un programa o proyecto
docente en estado de aprobado.

Eliminar: Traslada a la papelera el contenido de un programa o proyecto.
Purgar: Elimina definitivamente el contenido de un programa o proyecto.
Recuperar: Recupera un programa o proyecto de la papelera antes de su purga.

Entregar: Permite al Coordinador de la asignatura cerrar y entregar la modificacién de
un programa o un nuevo programa. lgualmente, al profesor de un grupo le permite
cerrar y entregar un proyecto docente.

Aprobar: Permite al Secretario del Departamento aprobar un programa o una
modificacidn cerrada y entregada por el Coordinador o un proyecto docente entregado
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por un profesor. Esta accién permite la publicacion posterior de los programas vy
proyectos docentes en el portal web de la US.

* Rechazar: Permite al Secretario del Departamento rechazar una modificacién o un
programa si considera que no se ajusta al contenido aprobado por el Consejo de
Departamento. Igualmente, con un proyecto docente que no se ajuste a lo acordado.

* Estadisticas: Los perfiles del departamento (personal PAS, Director y Secretario) y el
personal del centro pueden consultar las estadisticas de los programas de las
asignaturas y proyectos docentes a los que tengan acceso.

* Delegar: Los Secretarios podran delegar la funcién de mantenimiento de los Tribunales
de Apelacion y los Coordinadores su funciéon de introduccion de datos de los programas
de las asignaturas.

9. APROBACION PREVIA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DOCENTES

Como se ha indicado antes, tanto el EUS como el Reglamento General de Actividades
Docentes determinan que son los Consejos de Departamentos los que deben aprobar los
PROGRAMAS DE LAS ASIGNATURAS y los PROYECTOS DOCENTES.

Por tanto, a los efectos de la aplicacidn, el Secretario del Departamento responsable de las
asignaturas al aprobar los PROGRAMAS y PROYECTOS DOCENTES, da fe del acuerdo
adoptado por el Consejo de Departamento. En el caso de asignaturas impartidas por
varios Departamentos, es el Secretario del Departamento responsable de la coordinacién,
segun conste en la aplicacién del POD, quien debe realizar esta accién.

Los Secretarios de los Departamentos, al aprobar los PROGRAMAS DE LAS ASIGNATURAS y
los PROYECTOS DOCENTES, haran constar la fecha del Consejo de Departamento donde
éstos fueron aprobados.

Dando cumplimiento al punto 4 de la Disposicion adicional tercera del Reglamento
General de Actividades Docentes “Extincion de los planes de estudio”, no sera posible
modificar Programas de Asignaturas que se encuentren en proceso de extincién (sin
docencia pero ofertada a matricula para alumnos con derecho a examen) en el curso
2018-19 y anteriores, “El sistema de evaluacion de una asignatura extinguida serd el
mismo en todas sus convocatorias, tendrd como referencia el programa vigente en el
ultimo curso académico en que fue impartida y deberd ser publicitado con la suficiente
antelacion...”
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10.TrRABAJOS FIN DE GRADO, TRABAJOS FIN DE MASTER Y PRACTICUM O
PRACTICAS EXTERNAS

Sin perjuicio de lo dispuesto con caracter general en los articulos 39 y 40 del Reglamento
General de Actividades Docentes, dadas las especiales caracteristicas de los Trabajos Fin
de Grado, Trabajos Fin de Mdster y Practicum o Practicas Externas, el coordinador de
estas asignaturas en las titulaciones adscritas a cada Centro serd el Vicedecano o
Subdirector competente en la materia, que se encargara, entre otras funciones, de
coordinar la elaboracién del programa de la asignatura con la colaboraciéon de los
departamentos vinculados a la misma. En el caso de los titulos de Master, el Centro podra
acordar que estas funciones sean desempefiadas por el Coordinador del Master
correspondiente.

Como en todas las asignaturas impartidas por varios departamentos, aquel al que
pertenezca el coordinador (en este caso el Vicedecano o Subdirector o, en su caso, el
Coordinador del Mdster) serd el responsable de la asignatura a efectos de la aprobacién
del programa y su tramitacién en la aplicacion. En estos casos el Departamento debe
revisar que esté correctamente cumplimentado el apartado de coordinador o responsable
de la asignatura en la aplicacion que gestiona los POD anuales (UNIVERSITAS UXXI-
ACADEMICO).

En estas materias transversales vinculadas a todos los departamentos que imparten
docencia en el titulo correspondiente no se ha considerado necesaria la elaboracién de un
proyecto docente, ya que seria preciso uno por cada alumno. Queda a potestad de cada
tutor su desarrollo a efectos internos en el caso de que lo considere conveniente, aunque
no serd necesaria su inclusién en la aplicacion.
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