INTRODUCCION (Oferta de Empleo)

“Me es grato manifestarle mi interés por el puesto de (nombre puesto) que ofrece (nombre
empresa) y que he tenido la oportunidad de conocer a través de su pagina web .

“Me dirijo a usted con el fin de expresarle mi alto interés en desempefar la funcién de (nombre
puesto) anunciada en el diario (hombre del diario) del domingo (fecha) .

“Con motivo de la oferta de (nombre puesto) publicada en la bolsa de empleo online (pagina

web), me dirijo a usted para expresarle mi deseo de incorporarme al equipo de (nombre
empresa)”.

INTRODUCCION (Autocandidatura)

“Me pongo en contacto con usted para hacerle llegar mi curriculum vitae por si necesita cubrir,
ahora o en el futuro, un puesto en el departamento de administracion de su empresa”.

“Le envio esta carta con la intencion de que me tengan en cuenta para futuros procesos de seleccion
en su empresa que he tenido la oportunidad de conocer en la Feria Online de Empleo ™.

“Adjunto le remito mi curriculum vitae para su consideracion, y le manifiesto mi interes en
participar en los procesos de seleccion que requieran de un profesional de mis caracteristicas”.



